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¢, 2 SINJ-DF

SISTEMA INTEGRADD DE NORMAS JURICHCAS [0 DF

PORTARIA N° 399, DE 17 DE JULHO DE 2020

O SECRETARIO DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL e PRESIDENTE DA FUNDACAO DE ENSINO E
PESQUISA EM CIENCIAS DA SAUDE (FEPECS), no uso das atribuicdes que Ihe conferem o inciso “IX” do artigo
509 do Regimento Interno da Secretaria de Estado de Saude do Distrito Federal, aprovado pelo Decreto n®
39.546, de 19 de dezembro de 2018, e o art. 9° da Lei n.® 2.676, de 12 de janeiro de 2001, considerando a Lei
n.0 11.788, de 25 de setembro de 2008, o Termo de Referéncia aprovado pela Comissdao de Integragao,
conforme a Portaria n.° 99, de 21 de junho de 2011, publicada no DODF de 22 de junho de 2011 e considerando
o art. 200, inciso III, da Constituicdo Federal de 1988 que dispde sobre as atribuicbes do Sistema Unico de
Saude na ordenagdo da formacdo de recursos humanos na area de saude; considerando o art. 69, inciso III, da
Lei Organica n.° 8.080 de 1990, que dispde a ordenagdo da formagdo de recursos humanos na area de salde
como atribuicao do Sistema Unico de Saude; considerando a Lei Federal n.° 11.788 de 25 de setembro de 2008,
que dispde sobre o estagio de estudantes. resolve:

Art. 19 Regulamentar a execucao das atividades praticas curriculares desenvolvidas nas estruturas organicas da
Secretaria de Estado de Saude do Distrito Federal (SES-DF) e entidades vinculadas, por estudantes de cursos
técnicos e de graduacao da area da salude de instituicoes de ensino publicas e privadas conveniadas, sediadas
no Distrito Federal e na Regido Integrada de Desenvolvimento do Distrito Federal e Entorno (RIDE).

§ 10 O sistema de Gestdo de Convénios e Atividades Praticas Curriculares - SIGECAP é a forma oficial de
operacionalizagdo para a celebracdo de convénios e acesso aos campos de Atividades Praticas Curriculares
(Portaria n.© 1.062 de 31/12/2019, DODF n.° 4 de 07/01/2020 e retificada no DODF n.° 8 de 13/01/2020).

§ 2° As atividades praticas curriculares compreendem as Atividades Praticas Supervisionadas - APS e o Estagio
Curricular.

§ 30 Atividades praticas extracurriculares e de pds-graduacdo de InstituicGes de Ensino publicas sediadas fora do
Distrito Federal serao regulamentadas por portaria especifica.

§ 4° Cabera a SES-DF e a FEPECS, por intermédio da Escola de Aperfeicoamento do Sistema Unico de Salde -
EAPSUS e da Unidade de Administracdo Geral - UAG, executar todos os atos necessarios a celebracao dos
convénios de que trata esta portaria.

Art. 20 A realizagao das Atividades Praticas Curriculares ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza entre
o estudante e a SES-DF ou a FEPECS, ndo sendo devidas as obrigacOes sociais, trabalhistas e previdenciarias.

Art. 30 A utilizacdo nos campos de praticas e cenarios de ensino das estruturas organicas da SES-DF e entidades
vinculadas, para a realizagdo de Atividades Praticas Supervisionadas e Estagios Curriculares, somente ocorrera
mediante celebracao de Convénio, a excecdo das instituicoes de ensino mantidas pela FEPECS.

Art. 49 As instituicdes de ensino ESCS e ETESB, mantidas pela FEPECS, terao prioridade na concessao dos
cenarios para estagio curricular e atividades praticas supervisionadas para os seus estudantes e deverdo seguir
as regras desta Portaria, excluindo a necessidade de celebragdo de convénio.

Art. 59 As instituicdes publicas conveniadas com a SES-DF terdo preferéncia na concessao dos cendrios de
ensino para as atividades praticas curriculares. Havendo concorréncia pelo cenario, sera garantido o minimo de
50% do total das vagas.

Art. 6° Em caso de concorréncia pelo mesmo cenario entre instituicoes de ensino privadas, as vagas serdao
divididas de forma igualitaria entre as instituicdes de ensino interessadas.

Art. 79 Todos os estudantes e docentes das Instituicdbes de Ensino conveniadas deverao comparecer
obrigatoriamente ao NEPS, com a documentagao validada no SIGECAP, para apresentagao aos respectivos
cenarios antes do inicio das atividades praticas curriculares.

Art. 8° Cabera a Comissdao de Integracdo Ensino-Servico (CIES) do Distrito Federal, instancia intersetorial e
interinstitucional permanente, contribuir para o perfeito desenvolvimento das atividades praticas curriculares no
ambito da SES-DF, além de seu monitoramento.
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CAPITULO I
DAS DEFINICOES

Art. 9° Nos termos deste regulamento, considera-se:

I - Integracdao Ensino e Servico em Saude: o trabalho coletivo, pactuado e integrado, de estudantes e
professores, com os profissionais que compdem as equipes dos servicos de salde, incluindo os gestores, visando
a melhoria da qualidade de atencao a saude individual e coletiva, da formacao profissional, do desenvolvimento
e da satisfacao dos trabalhadores dos servicos;

II - Atividades Praticas Curriculares: as Atividades Praticas Supervisionadas - APS e os Estagios Curriculares, que
compreendem praxis que objetivam a melhoria do desenvolvimento e amadurecimento pessoal do estudante,
bem como a sensibilizacdo para as atividades profissionais da area;

a) Atividades Praticas Supervisionadas - APS: atividades ou acbes que se encontram e articulam com o
conhecimento pratico, vinculado a realidade da area estudada a partir de um objeto de estudo que tem como
finalidade conhecer ou aprofundar algo especifico do tema a ser trabalhado, bem como proporcionar aos
estudantes uma vivéncia pratica e/ou observacional do seu aprendizado, que devem estar previstas nos Projetos
Pedagdgicos dos Cursos e estar voltadas ao aprendizado e desenvolvimento das competéncias e habilidades
concernentes as respectivas profissoes;

b) As Atividades Praticas Supervisionadas: devem ser acompanhadas integralmente pelo professor da instituicdo
de ensino, e por supervisor disponibilizado pela SES-DF e pelos 6rgaos vinculados;

¢) O Estagio Curricular: é um ato educativo supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, voltado para
estudantes que estejam frequentando cursos de graduacdo, proporcionando aos mesmos a interacao com
usuarios e profissionais da rede publica de salide, mediante vivéncias com situacoes reais, visando dota-los de
responsabilidades crescentes como agentes prestadores de cuidados e de atencao a salde, compativeis com o
grau de autonomia.

III - Campo de Pratica: unidade gerencial ou assistencial onde a instituicao de ensino desenvolve suas Atividades
Praticas Curriculares de integracdo ensino e servico em saude;

IV - Cenarios de Ensino: sdo os espacos no interior dos campos de pratica onde ocorrem as atividades de ensino
- aprendizagem em saude;

V - Estudante: é o individuo regularmente matriculado e com frequéncia efetiva nos cursos de ensino técnico ou
de graduacdo, vinculado a instituicdo de ensino publica ou privada, devidamente autorizada a funcionar pelo
orgao competente;

VI - Chefe do NEPS: é o profissional da SES-DF responsavel por promover, executar e monitorar as agoes e
estratégias de integracao ensino e servico, em consonancia com a Politica Nacional de Educacdo Permanente -
PNEP, sem prejuizo das demais competéncias estabelecidas no Regimento Interno da SES-DF;

VII - Supervisor/preceptor: é o profissional da salde pertencente ao quadro de servidores ativos da SES-DF, ou
regulamente cedido a SES-DF, lotado nos cenarios de ensino onde serdo desenvolvidas as Atividades Praticas
Curriculares, cabendo este, a atribuicao depropiciar a acdo educativa assistencial, com carater ampliado, tendo o
papel de acompanhar o desenvolvimento dos conhecimentos, habilidades e atitudes do estudante em seu
cenario de ensino e o desempenho de suas atividades laborais, com a importante funcao de contribuir na
formacao deste futuro profissional;

VIII - Docente da Instituicdo de Ensino Conveniada: é o profissional da instituicdo de ensino que atua nos
cenarios de ensino, e é responsavel pelo acompanhamento, orientagdo e avaliagdo dos estudantes nas
estruturas organicas da SES-DF e entidades vinculadas;

IX - Supervisao: é o ato de responsabilidade do docente em acompanhar efetivamente os estudantes das
instituicoes de ensino conveniadas nos cendrios de ensino, orientando e controlando as atividades que
incumbem ao estudante, relacionadas no plano de atividades;

X - Plano de Atividades — das Atividades das Praticas Supervisionadas e/ou de Estagio: é o consolidado das
acoes que serao executadas na rotina durante as praticas de ensino nos cenarios especificos;

XI - Planos de Trabalho:
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a) Plano de trabalho I - é o plano que deve ser entregue como pré-requisito para formalizacdo do convénio,
seguindo o Anexo D;

b) Plano de Trabalho II: parte integrante do Convénio, formalizado e subscrito semestralmente, elaborado
conjuntamente entre a instituicdo de ensino e os responsaveis pelos cenarios de ensino da SES-DF por meio de
preenchimento de formulario no SIGECAP, com a finalidade de pactuar os elementos necessarios e fundamentais
ao desenvolvimento das atividades educativas nos cenarios.

XII - Andlise pedagdgica: é a verificacdo da avaliacdo da Instituicdo de Ensino emitida pelo Ministério da
Educacgdo e ou Conselho de Educagdo, projeto pedagdgico, matriz curricular e plano de Atividades Praticas
Curriculares e o monitoramento e avaliagao das atividades educativas nos cenarios da SES DF;

XIII - Execucdo administrativa: refere-se a responsabilidade pelo acompanhamento e fiscalizacdao do
cumprimento da contrapartida do Convénio;

XIV - Contrapartida: é a contribuigdo (aquisicdo de bens, prestacdo de servigos e outros) de responsabilidade da
instituicdo de ensino Conveniada em decorréncia do uso do bem publico;

XV - Dirigente maximo: superintendentes, diretores, gerentes e outras autoridades que possuam vinculo com a
SES-DF e FEPECS que detenham poder decisorio.

CAPITULO II
DO CONVENIO

Art. 10 As instituicdes de ensino interessadas no desenvolvimento de atividades praticas curriculares nos
cenarios da SES-DF deverdo formalizar convénio, por meio de cadastro no sistema SIGECAP e posterior envio
eletronico da documentagdo a seguir:

a) CGC/CNPJ;
b) Alvara de funcionamento;
c) Comprovante do local da sede (DF e/ou RIDE) e identificacao da instituicdo mantenedora;

d) Copia dos documentos pessoais (RG ou CNH e CPF) dos representantes legais da instituicdo mantenedora e
da instituicao mantida;

e) Ato de credenciamento da instituicao emitido pelo 6rgao competente;

f) Ato de autorizacao/reconhecimento do(s) curso(s) emitido pelo érgao competente;

g) Identificagdo do responsavel técnico pelo curso contendo copia do registro no conselho de classe.
h) Projetos Pedagdgicos dos Cursos pretendidos, incluindo plano de ensino dos estagios;

i) Plano de Trabalho I, conforme anexo D;

j) No caso de curso de graduacdo, apresentar conceito igual ou maior a 3 (trés) na escala de Conceito Preliminar
de Curso (CPC);

k) No caso de curso técnico, apresentar autorizacdo devidamente atualizada, no periodo de celebracdo do
convénio, para o funcionamento de cada curso técnico, emitida por drgao competente (Conselho de Educagao).

§ 1° Caso a instituicdo de ensino ndo tenha concluido o ciclo de avaliacdo, sera exigido o conceito 3 (trés) no
Relatdrio de Credenciamento de Instituicdo de Educacdo Superior emitido pelo MEC.

§ 2° A instituicdo de ensino conveniada que apresentar, em duas avaliacOes consecutivas, algum curso com
conceito inferior ao estabelecido no item j, tera esse curso excluido do convénio.

§ 39 As Instituicoes de Ensino deverao apresentar, semestralmente, a atualizacao do endereco institucional e do
responsavel legal junto a EAPSUS/FEPECS, UAG/FEPECS e PROJUR/FEPECS.

Art. 11 A analise e aprovacao pedagdgica do Convénio ficardo a cargo da GE/EAPSUS/FEPECS.
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§ 19 No caso de celebracdo de novos convénios e/ou aditivo, o prazo destinado a analise pedagdgica de
documentacao pela GE/EAPSUS/FEPECS sera de 45 (quarenta e cinco) dias e o ingresso de novos conveniados
e/ou aditivos sé sera autorizado no semestre subsequente a aprovagdo do convénio.

§ 2° Fica condicionada a entrada de novos convénios ou aditivos a existéncia de vagas nos cenarios da SES-DF.

§ 39 Em caso de calamidade publica no Distrito Federal, ficara suspensa a celebracdo de novos convénios e/ou
aditivos até que o problema seja resolvido ou amenizado.

Art. 12 Apds andlise da documentagdo elencada no art. 99, a Instituicdo de Ensino devera participar da reunido
de pactuacao de vagas, realizada nos meses de abril e outubro, e posteriormente, inserir o Plano de Trabalho II
no SIGECAP, com todas as informagOes aprovadas pela pactuacao de vagas.

Art. 13 Os planos de trabalho II uma vez inseridos no SIGECAP devem ser aprovados pelos NEPS e enviados
pelos mesmos, para aprovacao via Sistema Eletronico de Informagdo - SEI, impreterivelmente em até 7 (sete)
dias Uteis, apos sua insercao no sistema, para os seguintes integrantes:

I - Chefe do NEPS;

a) Em se tratando de Unidades onde nao exista NEPS em sua estrutura organica, o Plano de Trabalho devera ser
assinado pelo Chefe do setor que exerca atividades correspondentes;

b) No caso de atividades realizadas em cenarios da Administracdo Central, o Plano de Trabalho devera ser
assinado pelo gerente da Geréncia de Educagdo em Saude;

c) No caso de atividades realizadas em cenarios na Fundacao Hemocentro de Brasilia, o Plano de Trabalho
devera ser assinado pelo chefe do Nucleo de Desenvolvimento de Pessoas - NUDESP;

d) Na auséncia do Chefe do NEPS, a assinatura devera ser feita pelo seu superior hierarquico.
II - Chefe do cenario;

a) Na auséncia do chefe do cenario, o Plano de Trabalho poderd ser assinado pelo seu substituto, nomeado
oficialmente, ou pelo seu superior hierarquico.

I1I - Dirigente maximo:

a) No caso de atividades realizadas somente em cenarios hospitalares, o Plano de Trabalho podera ser assinado
pelo respectivo Diretor do Hospital da Regional de Saude ou por ele delegado;

b) No caso de atividades realizadas somente em cenarios de atencdo primaria, o Plano de Trabalho podera ser
assinado pelo respectivo Diretor ou Gerente da Regional de Atengdo Primaria a Saude ou por ele delegado;

c) No caso de atividades realizadas em cenarios de atengdo secundaria a saude, podera ser assinado pelo
respectivo Diretor ou Gerente da Regional de atencdo secundaria a salde ou por ele delegado;

d) No caso de atividades realizadas nos demais cendrios da SES/DF, quais sejam: entidades vinculadas,
administracdo, entre outros, o Plano de Trabalho devera ser assinado pelo seu dirigente maximo ou por ele
delegado.

Art. 14 Cabera a Unidade de Administracdo Geral (UAG/FEPECS) conferir a documentacdo elencada no art. 10
itens "a" ao "g", e a GE/EAPSUS/FEPECS, a documentagdo de que trata o art. 10 itens "h" a "k".

Art. 15 Caberd a Fundagdo de Ensino e Pesquisa em Ciéncias da Saude (FEPECS), aprovar a celebracdo do
convénio mediante emissdo de Parecer Técnico favoravel da Geréncia de Estagios da Escola de Aperfeicoamento
do Sistema Unico de Salude (GE/EAPSUS/FEPECS), Unidade de Administracdo Geral/FEPECS e Procuradoria
Juridica (PROJUR/FEPECS).

Art. 16 Apds andlise, aprovacdo da documentacdo institucional e parecer favoravel da UAG, da EAPSUS e da
PROJUR, a instituicdo de ensino estara habilitada a formalizar convénio, conforme minuta-padrao constante do
Anexo A.

Art. 17 O convénio tera vigéncia maxima improrrogavel de 60 (sessenta) meses contados a partir da publicagao
de seu extrato no Diario oficial do DF, sendo o Plano de Trabalho apresentado semestralmente.
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§ 1° O inicio da vigéncia concidira com o inicio das atividades praticas curriculares dos estudantes, constantes
nas planilhas de grupo inseridas no SIGECAP.

§ 20 A instituicdo de ensino proponente ao novo Convénio devera declarar, eventualmente, valor de
contrapartida de ajuste anterior, quando houver pendéncias no cumprimento de contrapartida.

Art. 18 O convénio podera ser denunciado, a qualquer tempo, por ambas as partes, com comunicagao prévia de
30 (trinta) dias.

Art. 19 O convénio podera ser suspenso a qualquer tempo, por ambas as partes, com comunicagao prévia de 30
(trinta) dias.

Art. 20 O convénio podera ser cancelado a qualquer tempo, em caso de curso com nota no Exame Nacional de
Desempenho de Estudantes - ENADE inferior a 3 (trés).

Art. 21 O(s) curso(s) da Instituicdo de Ensino que tiver(em) duas avaliacdes pedagdgicas negativas consecutivas
no SIGECAP e nas avaliagbes presenciais realizadas pela equipe da GE/EAPSUS/FEPECS, a Instituicdo sera
notificada formalmente, convocada para reunidgo com a EAPSUS/FEPECS e tera o prazo de 30 (trinta) dias para
ajustar seu(s) plano(s) de atividades e apresenta-lo(s) a EAPSUS/FEPECS. Caso a avaliagdo do semestre
subsequente se mantiver negativa, a Instituicdo sera convocada pela Comissdo de Integracdo Ensino Servico
(CIES) em saude do Distrito Federal, para dar esclarecimentos podendo ter seu(s) curso (s) com suas Atividades
Praticas Curriculares suspensas por até 6 (seis) meses.

CAPITULO III
DAS COMPETENCIAS

Art. 22 Compete a Escola de Aperfeicoamento do Sistema Unico de Satide - EAPSUS, mantida pela FEPECS, por
meio de sua Geréncia de Estagios (GE/EAPSUS), a autorizacao de Atividade Pratica Supervisionada e Estagio
Curricular, mediante convenio entre a Instituicdo de Ensino e a SES/DF, no concerne a parte pedagdgica como
monitoramento e avaliacao das Atividades Praticas Curriculares nos cenarios da SES/DF, bem como:

I - Propor aos supervisores de Atividade Pratica Supervisionada e de Estagio Curricular, e aos Nucleos de
Educagdo Permanente em Salde - NEPS, um plano de agbes educativas voltadas para o aprimoramento dos
processos de ensino e aprendizagem, tendo em vista a atualizagao de conhecimentos e o desenvolvimento de
habilidades e atitudes profissionais;

II - Elaborar, em conjunto com docentes e supervisores, instrumentos de avaliagdo de desempenho dos
estudantes, orientados pelas Diretrizes Curriculares Nacionais;

III - Aplicar, em conjunto com os NEPS, docentes, supervisores e profissionais envolvidos, instrumentos de
avaliacdo dos cenarios de pratica, tendo em vista o aprimoramento da integragdao ensino e servigo;

IV - Emitir certificados para os supervisores/preceptores das atividades praticas curriculares;
V - Aprovar via SIGECAP, as planilhas de grupos inseridas pelas Instituicoes de Ensino.

§ 19 A execucao do monitoramento e avaliagdo das atividades educativas nos cenarios da SES-DF ficara a cargo
da GE/EAPSUS/FEPECS, sob coordenacao da diretoria da EAPSUS.

§ 29 Cabera ao dirigente maximo ou gerentes ou chefes dos cendrios das Unidades de Salude ou entidades
vinculadas a SES/DF a liberagdo de cenarios e deliberacao do niUmero de vagas para cada cenario destinados as
Atividades Praticas Curriculares; e aos Nucleos de Educacdo Permanente em Saude - NEPS de cada regional de
saude, a responsabilidade de organizar a insercao dos estudantes e docentes nos cenarios da SES/DF, bem com,
aprovacao dos planos de trabalho pactuados pelas Instituicbes de Ensino com os gerentes ou chefes dos
cenarios das Unidades de Saude ou entidades vinculadas a SES-DF, no SIGECAP.

§ 30 Cabera a Comissao de Integragao Ensino-Servigo (CIES) em salde do Distrito Federal, instancia intersetorial
e interinstitucional permanente, participar do desenvolvimento da politica de educacao em salde da SES-DF.

Art. 23 Compete ao chefe do cenario:
I - Identificar o cenario e efetuar o levantamento do nimero de vagas disponiveis para realizacdao de atividades

praticas curriculares;
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IT - Enviar aos NEPS, no prazo maximo de 30 dias antes da reunido de pactuacdao de vagas com as instituicdes
de ensino, lista com o levantamento de vagas, conforme modelo enviado pela GE/EAPSUS;

III - Definir o corpo de supervisores que atuarao na atividade de supervisao;

IV - Garantir a supervisdo dos estudantes durante sua permanéncia autorizada nos cenarios, conforme pactuado
no Plano de Trabalho;

V - Participar da elaboracdo conjunta do Plano de Trabalho e do Plano de Atividades Praticas
Supervisionadas/Atividades de estagio, com o docente, em seus cenarios especificos;

VI - Planejar, agendar e realizar reunides regulares com estudantes e docentes e preceptores/supervisores, com
vistas a avaliar o efetivo cumprimento do Plano de Trabalho em seus cenarios especificos e para outros fins que
julgar necessario, promovendo e facilitando a integragdo ensino e servico;

VII - Assinar os planos de trabalho aprovados pelos NEPS, via Sistema Eletronico de InformagOes - SEI;

VIII - Dar ciéncia ao NEPS e a EAPSUS de qualquer irregularidade que afete o cumprimento do Plano de
Trabalho ou do Plano de Atividades;

IX - Conscientizar os estudantes quanto a prevencao de acidentes e uso de EPIs;
X - Assistir e orientar os estudantes com relacdo as condutas, em caso de acidentes nos cenarios da SES-DF;

XI - Zelar pelo cumprimento da legislacdao aplicavel as Atividades Praticas Curriculares e a Integracdo Ensino e
Servigo nos cenarios de ensino da SES-DF;

XII - Identificar e propor solugBes para problemas relacionados a execugdo das Atividades Praticas Curriculares;

XIII - Ndo permitir o ingresso ao cendrio de estudantes ndo autorizados pelo SIGECAP e sem portar cracha
especifico (SIGECAP/EAPSUS), sob pena de instauragao de Processo Administrativo Disciplinar (PAD);

XIV - Nao fornecer sua senha funcional para docentes e/ou estudantes das Instituicdes de Ensino, sob pena de
instauragao de Processo Administrativo Disciplinar (PAD).

Art. 24 Sem prejuizo das competéncias regimentais, em relacao as Atividades Praticas Supervisionadas e aos
Estagios Curriculares compete ao Nucleo de Educacao Permanente em Saude (NEPS):

I - Promover reunides com dirigentes maximos, chefes de cenarios e/ou supervisores/preceptores, para
validacao do nimero de vagas, turnos e periodos a serem utilizados pelas Instituicoes de Ensino interessadas
nos respectivos cenarios da Regional de Saude; sendo responsavel pela consolidacdo do nimero de vagas por
cenarios disponiveis;

II - Inserir no Sistema SIGECAP os responsaveis pelos cenarios, supervisores/preceptores, com seus respectivos
CPF, lotagao, cenarios, nUmero de vagas, turnos e periodos;

III - Analisar e aprovar o plano de trabalho inserido pelas Instituicdes de Ensino no SIGECAP;

IV - Assinar e enviar via Sistema Eletronico de Informagdo - SEI, o plano de trabalho aprovado para assinatura
dos chefes dos cenarios e dirigentes maximos;

V - Receber o docente com os estudantes, autorizados por meio do SIGECAP, e encaminhalos aos seus
respectivos supervisores/preceptores;

VI - Organizar o acolhimento e promover a integragio do docente e do estudante com os
supervisores/preceptores e servidores nos cenarios da SES-DF; Planejar, agendar e executar reunides regulares
com supervisores/preceptores, docentes e estudantes, com vistas a avaliar o efetivo cumprimento do Plano de
Trabalho em seus cendrios especificos e para outros fins que julgar necessario;

VII - Manter efetivo e eficaz sistema de informagdo relativo ao acompanhamento e desenvolvimento das
Atividades Praticas Curriculares, entre docentes, supervisores/preceptores e estudantes e reportar qualquer
irregularidade ao dirigente maximo da unidade de salde e a GE/EAPSUS/ FEPECS, que coordena o processo
qualitativo de ensino pela SES-DF; Identificar e propor solugbes para problemas relacionados as atividades
praticas curriculares;
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VIII - Zelar pelo cumprimento da legislagdo aplicavel as Atividades Praticas Curriculares e a integracdo ensino e
servico nos cenarios de ensino da SES-DF.

Paragrafo Unico. No caso de estrutura organica da SES-DF ou entidade vinculada que n&o possua NEPS, ou setor
que exerca atividades correspondentes, a consolidagdo do nimero de vagas e os encaminhamentos devem ser
informados pelo(s) supervisor (es) de cada cenario por meio do SIGECAP.

Art. 25 Compete ao Supervisor/Preceptor da SES-DF:

I - Planejar, agendar e realizar reunides regulares com estudantes e docentes, com vistas a avaliar o efetivo
cumprimento do Plano de Trabalho em seus cendrios especificos e para outros fins que julgar necessario,
promovendo e facilitando a integracao ensino e servico;

II - Participar da elaboracdo conjunta do Plano de Trabalho e do Plano de Atividade Pratica
Supervisionada/Atividades de Estagio Curricular, com o docente, nos cenarios especificos;

III - Aprovar e fazer cumprir o Plano de Atividades inserido no SIGECAP, que é o consolidado das acdes que
serao executadas na rotina e durante as praticas nos cenarios de ensino;

IV - Acompanhar o desenvolvimento e o alcance dos objetivos delineados no Plano de Atividade Pratica
Supervisionada/Atividades de Estagio Curricular, avaliando as contribuicoes das atividades curriculares realizadas
nos cenarios de ensino;

V - Realizar a avaliacao de Atividades Praticas Supervisionadas e Estagios Curriculares por meio do SIGECAP;

VI - Supervisionar os estudantes no desenvolvimento das atividades especificas de sua area de formacao, nos
cenarios de ensino, sendo co-responsavel pelas acdes e procedimentos desenvolvidos pelos estudantes;

VII - Encaminhar dendncia aos NEPS e a EAPSUS/FEPECS, por meio do SEI, ao tomar ciéncia de qualquer
irregularidade que afete o cumprimento do Plano de Trabalho e Plano de Atividades;

VIII - Participar em conjunto com a EAPSUS e NEPS de capacitacOes especificas a fim de instrumentalizar-se
para as suas atividades;

IX - Conscientizar os estudantes quanto a prevencao de acidentes e utilizagdo de EPIs;
X - Em caso de acidentes nos cenarios da SES-DF, assistir e orientar os estudantes com relacao as condutas;
XI - Identificar e propor solucdes para problemas relacionados a execucdo das Atividades Praticas Curriculares;

XII - Zelar pelo cumprimento da legislacao aplicavel aos Estagios e Atividades Praticas Supervisionadas e a
integracao ensino e servigo nos cenarios de ensino da SES-DF;

XIII - N3o permitir o ingresso ao cenario de estudantes ndo autorizados e sem portar cracha especifico
(SIGECAP/EAPSUS), sob pena de instauracao de Processo Administrativo Disciplinar (PAD);

XIV - Nao fornecer sua senha funcional para docentes e/ou estudantes das Instituicdes de Ensino, sob pena de
instauracao de Processo Administrativo Disciplinar (PAD).

Art. 26 Compete ao docente da Instituicao de Ensino Conveniada:

I - Inserir no SIGECAP o Plano de Trabalho e o Plano de Atividades das Atividades Praticas Curriculares,
elaborado conjuntamente com o supervisor/preceptor da SES-DF, explicitando de forma detalhada as atividades
educativas, os dias e horarios em que o docente estara presente no cenario de ensino, além de outras
informagOes exigidas por lei;

II - Apresentar o estudante ao NEPS no primeiro dia de atividade nos cendrios da SES/DF e acompanhar de
forma sistematizada o desenvolvimento das competéncias, habilidades e atitudes dos estudantes nos cenarios de
ensino, visando a avaliacdo e a articulagdo entre teoria e pratica;

III - Orientar e assistir o estudante quanto: a conduta no cenario de ensino, ao cumprimento do Plano de
Trabalho e Plano de Atividades de Estagio/Atividade Pratica Supervisionada; aos fundamentos estabelecidos no
Termo de Compromisso; o desenvolvimento das atividades curriculares nos cenarios da SES-DF;
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IV - Acompanhar o estudante nas Atividades Praticas Supervisionadas e Estagios Curriculares dentro dos
cenarios de ensino, no periodo e carga horaria autorizados por meio do SIGECAP, sendo responsavel pelas acoes
e procedimentos desenvolvidos pelos estudantes;

V - Assegurar o encaminhamento dos materiais de uso individual necessarios ao desenvolvimento das atividades
curriculares do estudante, inclusive equipamentos de protecao individual (EPI), fornecidos pela Instituicdo de
Ensino;

VI - Contribuir para a formacao profissional e cidada do estudante;
VII - Realizar a avaliacdo de Atividades Praticas Supervisionadas e Estagios Curriculares por meio do SIGECAP;

VIII - Propor e participar de reunides regulares com estudantes e supervisores, com vistas a avaliar o efetivo
cumprimento do Plano de Trabalho e Plano de Atividade Pratica Supervisionada/Atividades de Estagio Curricular,
promovendo e facilitando a integracao ensino e servico;

IX - Apresentar-se usando roupas adequadas ao ambiente de desenvolvimento das Atividades Praticas
Curriculares nos cenarios da SES-DF e portar cracha de identificagdo emitido pelo SIGECAP;

X - Colaborar para manter um ambiente agradavel e ético com os estudantes, a equipe multiprofissional e
demais funcionarios dos cenarios da SES-DF;

XI - Conscientizar os estudantes quanto a prevencao de acidentes;
XII - Em caso de acidentes, assistir e orientar os estudantes com relacao as condutas;

XIII - Comunicar quaisquer alteracdes e cancelamentos das Atividades Praticas Curriculares por meio do
SIGECAP, e oficialmente ao supervisor e ao NEPS da Regido de Saude;

XIV - Zelar pelo cumprimento da legislagao aplicavel nas Atividades Praticas Curriculares e a integracao ensino e
servico nos cenarios de ensino da SES-DF;

XV - Solicitar senha tempordria, pessoal, intransferivel, para o desenvolvimento das Atividades Praticas
Curriculares que devera ser autorizada pela secao de pessoal da Unidade de Saude.

§ 10 E vedado ao docente utilizar senha dos servidores da SES/DF para desenvolvimento das atividades, sob
pena de suspensdo ou desligamento das atividades.

§ 2° A Instituicdo de Ensino serd responsavel por eventuais danos materiais e morais ocasionados pelos
estudantes a pacientes, acompanhantes ou servidores, conforme responsabilidade apurada em processo
administrativo, bem como pelo 6nus necessario, seja a titulo de indenizacdo, aquisicdo material ou multas. No
caso especifico de materiais descartaveis (EPI's), de uso pessoal, deverdo ser entregues nas quantidades
estabelecidas pelos cendrios de aprendizagem da SES-DF.

Art. 27 Compete as Instituicdes de Ensino mantidas pela FEPECS (ESCS e ETESB) e as Instituicdes de Ensino
conveniadas:

I - Garantir que os estudantes estejam devidamente matriculados e com frequéncia regular nos cursos técnicos
e/ou de graduacdo que demandem a realizacdo de Atividades Praticas Curriculares;

II - A instituicdo de ensino deve providenciar para cada estudante, antes das atividades praticas curriculares,
seguro contra acidentes pessoais conforme previsto no inciso IV do art. 9° da lei n.° 11.788/2008, cuja apdlice
seja compativel com os valores de mercado, devendo constar no Termo de Compromisso do estudante o nimero
da apdlice de seguro, podendo ser exigida sua apresentacao a qualquer tempo.

III - Orientar e encaminhar os estudantes as Unidades Basicas de Salde da SES, para a realizacao do esquema
basico de vacinacdo, antes do inicio do estagio;

IV - Garantir a regularidade do registro dos docentes em seus érgaos de classe profissional no Distrito Federal;

V - Inserir no SIGECAP todas as documentacdes obrigatdrias que assegurem o ingresso dos estudantes nos
cenarios da SES-DF para a execugao das Atividades Praticas Curriculares e manter nos arquivos da Instituicao de
ensino uma copia do termo de compromisso do estudante assinado;

VI - Participar da reuniao de pactuacao de vagas, excetuando-se as Escolas mantidas pela FEPECS;
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VII - Inserir o plano de trabalho resultado da pactuacao de vagas no SIGECAP;

VIII - Informar aos chefes dos NEPS caso nao tenha mais interesse em usar as vagas pactuadas, antes mesmo
da elaboracao do plano de trabalho ou depois;

IX - Garantir a participacao dos estudantes e docentes no processo de acolhimento promovido pelos NEPS;

X - Ao final das atividades praticas curriculares, garantir o preenchimento, por estudantes e docentes, dos
instrumentos de avaliagcao inseridos no SIGECAP;

XI - Indicar e manter sempre atualizado nome, endereco eletrénico de interlocutores junto a EAPSUS, para o
perfeito desenvolvimento das Atividades Praticas Curriculares;

Art. 28. Compete ao estudante das Instituicdes de Ensino conveniadas:

I - Participar, antes do inicio de suas atividades praticas curriculares, das agdes promovidas pelos NEPS com
objetivos de acolhimento em principios éticos, rotinas de prevencao e controle de infecgdo hospitalar,
entendimento da rede SUS, entre outros;

IT - Estar portando materiais de uso individual e vestimentas adequadas ao desenvolvimento das atividades
curriculares do estudante, inclusive equipamentos de protecao individual (EPI), fornecidos pela Instituicao de
Ensino;

III - Cumprirem o esquema de vacinas obrigatorias solicitadas pela Instituicdo de Ensino, antes do ingresso aos
cenarios das praticas curriculares;

IV - Cumprir rigorosamente o nimero total de dias e a carga horaria didria discriminada nas Planilhas de Grupo
autorizadas por meio do SIGECAP e as clausulas do Termo de Compromisso referentes ao Estagio Curricular ou
Atividade Pratica Supervisionada;

V - Demonstrar compromisso e responsabilidade com as tarefas definidas, zelar e preservar as instalagoes,
equipamentos e documentos que compdem o patrimonio da SESDF;

VI - Ser atencioso, educado e respeitoso com a equipe de saude da SES/DF, demais estudantes e docentes,
pacientes e com a comunidade em geral;

VII - Participar das atividades educativas em saude promovidas pela SES/DF;

VIII - Observar o cumprimento das determinacdes previstas no Cddigo de Etica e na Lei do Exercicio Profissional
em formacao;

IX - Obedecer as normas de biosseguranca estabelecidas pela Secretaria de Salude, apresentando-se no local das
atividades praticas curriculares adequadamente uniformizados e portando crachd, de forma que sejam
identificados;

X - Devolver o cracha a Instituicdo de Ensino apds o término das atividades praticas curriculares.

§ 10 E vedado ao estudante assumir pessoalmente a responsabilidade pelo exercicio das funcOes, sob pena de
caracterizar o exercicio ilegal da profissao.

§ 29 E vedado ao estudante aplicar seus conhecimentos académicos em situagdes da prética profissional, sem
supervisao do docente e/ou supervisor/preceptor da SES-DF.

§ 39 A alimentacao durante o horario das atividades praticas curriculares ndao é de responsabilidade da Unidade
de Saude da Secretaria de Saude do DF.

} ] CAPITULOIV )
DA IDENTIFICAGAO DOS CENARIOS DE ATIVIDADES PRATICAS SUPERVISIONADAS E ESTAGIO
CURRICULAR E SUA DISTRIBUICAO

Art. 29 As instituicGes de ensino ESCS e ETESB deverao inserir no SIGECAP, anualmente, no més de outubro, o

quantitativo de vagas a serem ocupadas, por curso, em cada cenario, nas estruturas organicas da SES-DF e
entidades vinculadas referentes ao ano subsequente.
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Art. 30 As estruturas organicas da SES-DF e entidades vinculadas com interesse em receber estudantes para
atividades praticas curriculares promoverao a identificacdo anual dos cenarios e deverdao cadastra-los no
SIGECAP nos meses de janeiro e fevereiro do corrente ano.

Art. 31. As estruturas organicas da SES-DF e entidades vinculadas, com interesse em receber estudantes,
promoverao a identificagdo das vagas nos seus cenarios cadastrados e encaminhardo o levantamento de vagas
aos NEPS, no prazo maximo de 30 dias antes da reunido de pactuacao de vagas com as instituigdes de ensino.

§ 10 Para definicdo das ofertas de vagas por curso, deve-se considerar a complexidade dos cenarios, a natureza
das atividades exercidas, os protocolos, a supervisdo necessaria, 0 nimero maximo de estudantes por cenario,
conforme estabelecido neste regulamento, além das vagas reservadas para as instituicoes de ensino mantidas
pela FEPECS.

Art. 32. A consolidagdo do nimero de vagas disponiveis por cenarios e turnos estara sob a responsabilidade do
NEPS de cada Superintendéncia de Regido de Saude, e devera ser disponibilizada na reunido de pactuacdo de
vagas, realizada nos meses de abril e outubro.

§ 1° N3o sera possivel incluir novos cenarios ao SIGECAP apds a reunido de pactuagao de vagas, salvo em casos
de substituicdo de cendrios desativados por motivos de forca maior.

§ 20 As vagas que nao forem ocupadas durante o periodo de pactuacdo, poderao ser ocupadas posteriormente
dentro do semestre, com convocagao de uma nova reuniao pelos NEPS entre as Instituicdes de ensino
interessadas pelos cenarios.

§ 3° Nao sera permitida sob pena de PAD, a destinacdo especifica de cenario/vagas para nenhuma Instituicdo de
Ensino conveniada. Todos os processos deverao ser realizados de forma democratica, nas reunides de
pactuacao.

Paragrafo Unico: No caso de estrutura organica da SES-DF ou entidade vinculada que ndo possua NEPS, ou setor
que exerca atividades correspondentes, a consolidagdo do nimero de vagas e os encaminhamentos devem ser
informados oficialmente pelo(s) supervisor/preceptor(es) de cada cenario a GE/EAPSUS/FEPECS ou a
GES/SES/DF, se tratando de setores da Administragao Central.

Art. 33 O numero de vagas a ser disponibilizado por cenario, quando se tratar de cursos de graduacdo, sera de
no maximo 06 (seis) estudantes por turno e por curso, em cenarios da Administracao Central, Atencdo
Secundaria e /ou Terciaria, podendo esse nimero ser de até 10 (dez) estudantes quando estiverem inseridos em
cenarios de Atencdo Primdria a Saude. Quando se tratar de cursos de nivel técnico, a capacidade maxima de
ocupacao do cendrio sera de no maximo 06 (seis) estudantes por turno e por curso nos casos de unidades de
acesso restrito, podendo esse nimero ser de até 10 (dez) estudantes nos demais cenarios. Para o internato no
periodo noturno (plantao), o nimero de estudantes serd de no maximo 3 (trés) estudantes por cenario
autorizado.

§ 19 O quantitativo maximo de estudantes por turno e por curso devera respeitar a capacidade fisica e instalada
de cada cenario.

§ 20 A instituicao de ensino (publica e privada) devera pactuar com os supervisores de estagio de cada cenario e
registrar no SIGECAP o percentual da carga horaria semanal, detalhando dias e horarios, em que o docente
estara presente no cenario de ensino acompanhando o estudante nas atividades praticas curriculares da seguinte
forma:

a) Estagio Curricular: a carga horaria do docente devera ser maior ou igual a 30% da carga horaria total
semanal;

b) Atividade Pratica Supervisionada: a carga horaria do docente devera ser 100% da carga horaria semanal.

Art. 34 As instituicoes de ensino deverdao utilizar as vagas solicitadas durante o semestre subsequente a
pactuacao de vagas. A partir do momento da insercao e aprovacao da planilha de grupo no SIGECAP, o valor
referente (apostilamento) a utilizacdo do cenario sera devido pela Instituicdo de Ensino privada.

§ 10 E vedado o repasse de vagas entre as instituicdes de ensino.

§ 20 As vagas pactuadas pela Instituicdo de Ensino e que ndo forem ocupadas por motivo de desisténcia ou
cancelamento, anteriormente a aprovacao das planilhas de grupo, deverdao ser obrigatoriamente no prazo
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maximo de até 30 (trinta) dias anteriores ao inicio das atividades educativas, informar oficialmente a desisténcia
aos NEPS da Regido de Saude e a GE/EAPSUS/FEPECS para as devidas providéncias.

Art. 35 Em caso de desativagao ndo programada de algum cenario de ensino, o chefe do cendrio devera notificar
o0 NEPS e este devera identificar e disponibilizar outro cendrio equivalente ao desativado, informando
oficialmente, por meio do SEI, a GE/EAPSUS/FEPECS.

Paragrafo Unico. N&o havendo cendrio equivalente nas estruturas organicas da SES-DF e entidades vinculadas, a
GE/EAPSUS/FEPECS devera ser informada a fim de identificar junto aos NEPS e disponibilizar, se possivel, outro
cenario equivalente em outra estrutura organica da SES-DF.

_CAPITULOV ]
OPERACIONALIDADE PARA INSERCAO DOS ESTUDANTES NOS CENARIOS DE ENSINO

Art. 36 As solicitagbes de campo de atuacdo pratica de estagios obrigatorios e atividades praticas curriculares
seguirdo as normas estabelecidas no convénio.

Art. 37 A alocacdo dos estudantes aos cendrios da SES-DF sera realizada, rigorosamente, de acordo com as
vagas disponiveis, conforme o levantamento de vagas realizado pelo NEPS, posteriormente a aprovacao dos
chefes dos cenarios e distribuidos nas reunides de pactuacao de vagas, em abril e outubro do corrente ano.

Art. 38 As instituicdes de ensino conveniadas, apds pactuacao das vagas, podem inserir seus planos de trabalho
no SIGECAP devem inserir no SIGECAP, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis anteriores ao inicio da
realizacdo das Atividades Praticas Curriculares, as seguintes documentacoes:

I - Plano de Trabalho II e Plano de Atividades;
IT - Planilha de Grupo de Atividade Pratica Supervisionada ou Estagio Curricular;
III - Documento de identificacao do estudante com foto;

IV - Termo de Compromisso de Estagio Curricular ou Atividade Pratica Supervisionada, devidamente preenchida
e assinada (Anexo B e C);

V - Nome, CPF, e-mail, nimero do registro em 6rgao de classe profissional no DF dos docentes que fardo a
supervisdo das atividades praticas curriculares;

VI - Seguro contra acidentes pessoais consoantes ao disposto no paragrafo Unico do artigo 9° da Lei Federal n.°
11.788/2008, sendo impedido de participar do estagio e atividades praticas qualquer aluno ndo segurado ou com
apdlice vencida.

§ 10 O plano de trabalho II, ap6s aprovacdo no SIGECAP, devera ser encaminhado ao SEI e assinado por todos
0s responsaveis, conforme art. 13.

§ 2° O termo de compromisso devera ser assinado, obrigatoriamente, pelo estudante, pelo responsavel da
Instituicdo de Ensino conveniada e pela diregao EAPSUS, conforme Lei Federal n.® 11.788/2008, art. 3°.

§ 39 A andlise e aprovacdo dos documentos, pela GE/EAPSUS/FEPECS, serdo realizadas em até 3 (trés) dias
Uteis anteriores ao inicio das atividades praticas curriculares.

§ 49 Em caso de inconsisténcias na documentacao, a Instituicdo tera que inserir a documentacao corrigida para
a liberagdo dos estudantes, respeitando o prazo estabelecido no caput.

§ 59 A duracao das atividades praticas curriculares ndo podera ser inferior a 4 (quatro) horas didrias e superior a
6 (seis) horas didrias por turno, exceto atividades no periodo noturno e internato que possui legislagdo especifica
(Resolucdo CNE/CES n.° 3/2014, DOU de 23/06/2014) e de acordo com a Lei Federal n.°© 11.788/2008, que
dispde sobre o estagio de estudantes.

§ 6° Nao poderdo ser autorizadas vagas para 0 mesmo curso no mesmo turno e periodo e/ou aumento do
numero de vagas de cendrios, pelo responsavel do cendrio e/ou dirigente maximo além do permitido pela
Portaria.

§ 79 Os turnos das atividades de ensino nas estruturas organicas da SES-DF e entidades vinculadas terdo como
opgOes os seguintes horarios:
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a) Matutino: 7 as 13h;

b) Vespertino: 13 as 19h;
c) Noturno: 18 as 22h;

d) Internato (horario opcional): Diurno: 7 as 12h e das 13 as 19h (com 1 hora de intervalo) - Noturno: 19 as 24h
- Noturno especial: 19 as 23h e 0 as 7h (com 1 hora de intervalo).

§ 8% Em todos os turnos das atividades praticas curriculares nas estruturas organicas da SES/DF e entidades
vinculadas, é obrigatdria a supervisao de docente da Instituicdo de Ensino, bem como, a presenca de
supervisor/preceptor da SES/DF.

§ 99 Caso o SIGECAP fique fora do ar por um periodo maior que 3(trés) dias Uteis, a Instituicdo de Ensino
devera entregar todos os documentos impressos ou seguir as orientagdes da Geréncia de Estagios, conforme a
gravidade do problema.

Art. 39 Apds andlise e aprovacdo da documentagdo elencada no art. 38, os crachas estardo disponiveis para
impressao pelas Instituigdes de Ensino em até 3 (trés) dias Uteis anteriores ao inicio das atividades praticas.

Art. 40 Em caso de extravio de qualquer natureza do cracha, o estudante e/ou docente deve registrar boletim de
ocorréncia policial e apresentar a 22 via do crachd, confeccionado pela instituicdo de ensino, a
GE/EAPSUS/FEPECS, para nova chancela, juntamente com a Planilha de Grupo de Atividade Pratica
Supervisionada/Estagio Curricular.

Pardgrafo Unico. As cores dos crachds a serem utilizados semestralmente, serdo definidas pela
GE/EAPSUS/FEPECS.

Art. 41 Para substituicdo de docente, a Instituicdo de Ensino deve fazer a solicitagdo, por meio do SIGECAP e
comunicar ao NEPS e GE/EAPSUS/FEPECS.

Art. 42 O Estagio ou Atividade Pratica Supervisionada serao automaticamente cancelados nos seguintes casos:
I - Término do prazo previsto no Termo de Compromisso;

II - Abandono da atividade pratica curricular, caracterizado por auséncia ndo justificada, por periodo igual ou
superior a 20% da carga horaria total prevista para a atividade naquele cenario;

III - Conclusao ou interrupcao do curso na instituicdo de ensino;

IV - Solicitacdo do estudante, da instituicdo de ensino ou do docente, comunicada a EAPSUS/FEPECS, por meio
do SIGECAP;

V - A pedido do supervisor da SES-DF ou do chefe da Unidade/Cenario, com as informacoes que justifiquem a
solicitagao;

VI - Nao cumprimento de clausula do Termo de Compromisso assinado pelo estudante, pela Instituicdo de
ensino e pela EAPSUS/FEPECS;

VII - Por interesse ou conveniéncia da Administracao ou em atendimento a qualquer dispositivo de ordem legal
ou regulamentar;

VIII - Pelo descumprimento das obrigacdes assumidas pela instituicdo de ensino quanto ao encaminhamento de
estudantes e execucdo das atividades praticas curriculares em desacordo com esta Portaria € normas vigentes
na SES-DF.

_ CAPITULO VI }
DA CONTRAPARTIDA DAS INSTITUICOES DE ENSINO PUBLICAS E PRIVADAS E SUA DESTINAGCAO

Art. 43 A execugdo administrativa do Convénio ficard a cargo do chefe da Unidade de Administracao Geral
UAG/FEPECS e de servidor designado pela Subsecretaria de Infraestrutura da Saude/SES (SINFRA/SES).

Art. 44 Aos executores administrativos da UAG /FEPECS e SINFRA/SES designados caberao a responsabilidade
pela fiscalizagdo, controle e avaliacdo da execucao das contrapartidas, bem como prestar informacgdes referentes
as demandas oriundas de 6rgaos de controle, referente a cada area de atuagao.
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Art. 45 Caberd ao Chefe da Unidade de Administracdo Geral (UAG/FEPECS) a execucdo administrativa dos
convénios e dos valores referentes aos 20% destinados a FEPECS/SESDF, e a Subsecretaria de Infraestrutura da
Saude/SES (SINFRA/SES), a execucdo administrativa dos valores referentes aos 80% destinados a SES-DF.

DAS INSTITUIGCOES DE ENSINO PUBLICAS CONVENIADAS

Art. 46 As instituicdes de ensino publicas conveniadas deverdao estabelecer, na formalizacdo do Convénio,
cooperacao técnica e cientifica com a SES-DF para a elaboragdo de programas de atencao a saude, bem como
metodologias de formacdo docente, propostas educacionais, projetos de cursos, material didatico, entre outros,
buscando alternativas e experiéncias que possam ser compartilhadas.

Art. 47 As instituicoes de ensino publicas conveniadas deverao disponibilizar acesso a bens e servicos para
servidores da SES-DF, docentes e discentes das de instituicbes de ensino mantidas pela FEPECS, tais como
bibliotecas, laboratorios, incluindo os de informatica, auditdrios, salas de aula, consultorias e assessorias, cursos,
entre outros, de acordo com o estabelecido em convénio.

DAS INSTITUIGCOES DE ENSINO PRIVADAS CONVENIADAS

Art. 48 A titulo de contrapartida, as instituicoes de ensino privadas conveniadas com a SES-DF, contribuirao da
seguinte forma:

a) Realizacao de doagao de equipamentos, material permanente e de consumo, realizacao de obras, incluindo
reformas prediais, instalacdes e ampliacdes, nos campos utilizados, além de contratacdo de pessoas fisicas ou
juridicas para prestacao de servicos; assessoria, cooperacao técnico-cientifica, entre outros;

b) Disponibilizacdo de area fisica para uso em atividades institucionais, como uso de laboratérios de informatica,
laboratério de habilidades, auditérios e salas de aula para servidores do SUS, bibliotecas, condicionado a
planejamento prévio;

c) Cooperar com a SES-DF com cursos para qualificacdo de pessoal, desenvolvimentos de métodos e
procedimentos em atividades profissionais, especialmente as que exigem formacao técnica ou cientifica.

§ 10 A efetivacdo do cumprimento da contrapartida por parte da Instituicao de Ensino Privada sera comprovada
mediante a apresentacao de Termo de Doacao de bens e servicos a SES-DF e a FEPECS, respectivo a
contrapartida destinada.

§ 20: A efetivacdo do cumprimento da contrapartida por parte da Instituicao de Ensino Publica serd comprovada
mediante a apresentacao de Termo de Cooperagao a SES-DF e a FEPECS, respectivo a contrapartida destinada.

Art. 49 O valor da contrapartida das instituicoes de ensino privadas sera determinado, a cada semestre,
considerando o tipo de curso e de cenario de ensino, conforme as seguintes categorias:

I - Tipos de cursos:

a) Curso de medicina;

b) Outros cursos de nivel superior;
c) Cursos de nivel técnico.

II - Tipos de cenarios:

a) Atencdo primaria;

b) Média e Alta Complexidade;

¢) Gestao/administrativo/gerencial.

§ 1° O cdlculo do valor correspondente pela utilizacao por tipo de curso e de cenario é resultado da multiplicacdo
da carga horaria total de estudantes de cada curso em um mesmo tipo de cendrio de ensino, por valor definido
para o curso e o cenario, publicado em norma especifica, calculado e disponibilizado pelo SIGECAP.

§ 209 O Secretario de Estado de Saude e Presidente da FEPECS definira, por meio de Portaria publicada no més
de outubro de cada ano para vigorar no ano subsequente, os valores referenciais monetarios para parametro
dos calculos das contrapartidas das instituicoes de ensino privadas conveniadas.

www.tc.df.gov.br/sinj/Norma/062d1ccc8527490e9176142420746124/Portaria_399_17_07_2020.html 13/27



31/07/2020 Portaria 399 de 17/07/2020

§ 39 A carga hordria total de que trata o paragrafo primeiro deste artigo corresponde a multiplicacao do nimero
total de dias de utilizagdo do cenario, pela carga horaria didria dos estudantes de cada curso no respectivo
cenario.

§ 4° O valor correspondente pela utilizagdo dos cenarios de estagios SES-DF, definido a cada semestre letivo,
sera fixado por intermédio de Planilha de Apuracdo da Contribuicao emitida pelo sistema SIGECAP, sendo parte
integrante e indissociavel ao Termo de Apostilamento.

§ 50 Apds o célculo do valor devido pela instituicdo, realizado por meio do SIGECAP e a apresentagao da Planilha
de Apuragao da Contribuicdo, sera elaborado o Termo de Apostilamento ao Convénio pela PROJUR/FEPECS e
sera subscrito pelo representante legal da SES-DF e da FEPECS.

§ 62 Uma vez liberado para assinatura no Sistema Eletronico de Informacdo (SEI), a Instituicdo de Ensino
Privada devera firmar o convénio e/ou apostilamento no prazo legal de 10 (dez) dias, sob pena, de rescisao
unilateral do convénio e demais cominagdes legais pertinentes.

Art. 50 O valor da contrapartida das instituicdes de ensino privadas de que trata o art. 49 sera destinado da
seguinte forma:

I - Oitenta por cento (80%) a SINFRA/SES para aplicacdo prioritariamente as unidades/campos de
Estagios/Atividade Pratica Supervisionada onde as atividades curriculares sao realizadas;

IT - Vinte por cento (20%) a FEPECS.

CAPITULO VII
DAS PENALIDADES

Art. 51 E vedado ao servidor da SES-DF, sob pena de instauracao de Processo Administrativo Disciplinar (PAD),
exercer atividade de docéncia, em razdo de vinculo laboral com instituicdes privadas conveniadas durante a
jornada de trabalho na SES-DF, salvo os aprovados em processos seletivos para exercerem preceptorias de
graduacao nos cenarios da SES-DF.

Art. 52 E vedado ao servidor da SES-DF, sob pena de instauracao de Processo Administrativo Disciplinar (PAD),
receber, acolher, acompanhar ou supervisionar estudantes em estagios/atividades praticas supervisionadas nao
autorizadas por meio do SIGECAP e ratificadas pela EAPSUS.

Art. 53 E vedado ao servidor da SES-DF, sob pena de instauracio de Processo Administrativo Disciplinar (PAD),
repassar sua senha pessoal/funcional aos docentes e/ou estudantes em estagios/atividades praticas
supervisionadas.

Art. 54 E vedado a Instituicdo de Ensino conveniada, sob pena de instauracdo de Processo Administrativo, incluir
mais estudantes do que for permitido pela Portaria efou encaminhar estudantes/docentes para
estagios/atividades praticas supervisionadas, sem as documentacdes autorizadas no SIGECAP.

Art. 55 A Instituicdo de Ensino Privada que nao cumprir integralmente com as obrigacdes assumidas no
convénio, garantido o contraditério e a ampla defesa, estara sujeita as seguintes sangoes:

I - adverténcia formal;

II - multa;

III - suspensao de execucao temporaria do convénio com a SES-DF, pelo prazo maximo de até 02 (dois) anos;
IV - rescisdo unilateral do convénio.

Art. 56 A penalidade de adverténcia é o aviso escrito, emitido quando a Instituicdo de Ensino conveniada
descumprir qualquer obrigacdo e sera expedido:

I - pela Subsecretaria de Infraestrutura da Saude (SINFRA/SES-DF), quando o descumprimento da obrigacdo
ocorrer referente a contrapartida destinada a SES-DF;

II - pelo Chefe da UAG/FEPECS, se o descumprimento da obrigagao ocorrer referente a contrapartida destinada
a FEPECS;
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III - pela diretoria da EAPSUS, se o descumprimento da obrigacao for referente a operacionalidade do processo
de insercao dos estudantes nos cenarios.

Art. 57 A falta de comunicacdo oficial estabelecido no §2°, do art. 34 , se tratando de Instituicdao publica de
Ensino, perdera a preferéncia de quantitativo de vagas do cenario cancelado e perda do quantitativo de vagas do
cenario cancelado, se tratando de Instituicdo de Ensino privada, para o semestre subsequente.

Art. 58 Os casos omissos serao analisados pela FEPECS e decididos pelo Secretario de Estado de Saude do
Distrito Federal.

Art. 59 Esta portaria entra em vigor da data de sua publicagao, revogando todas as disposicoes em contrario,
incluindo a Portaria n.% 293/2013 e suas alteracoes.

FRANCISCO ARAUJO FILHO

ANEXO A
MINUTA PADRAO DE CONVENIO/DF CONVENIO N° /20 SES-DF. CONVENIO QUE ENTRE SI
CELEBRAM O DISTRITO FEDERAL, POR INTERMEDIO DA SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE, COM
A INTERVENIENCIA DA FUNDAGAO DE ENSINO E PESQUISA EM CIENCIAS DA SAUDE, E A
INSTITUICAO DE ENSINO NA FORMA ABAIXO DISCRIMINADA.

O DISTRITO FEDERAL, por intermédio da SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE inscrita no CGC (MF) sob o n°®
00.394.700/0001-08, com sede no Setor de Areas Isoladas Norte - SAIN - Bloco B - 1° Andar - Sala 159, Brasilia-
DF, CEP 70.770-200, doravante denominada SES-DF com a interveniéncia da FUNDACAO DE ENSINO E
PESQUISA EM CIENCIAS DA SAUDE, inscrita no CNPJ n.° 04.287.092/0001-93, com sede a SMHN - Quadra 03 -
Bloco “A”, Brasilia-DF, CEP 70710-907 doravante denominada FEPECS, todos representados neste ato pelo
Secretdrio de Estado de Salde do DistritoFederal e Presidenteda FEPECS, ,
brasileiro, , portador da carteira de Identidade n® SSP/ , € do CPF
n.c , residente e domiciliado nesta capital, com competéncia para firmar o presente
Convénio, conforme previsto no art. 24, inc. II do Estatuto da Fundacdo de Ensino e Pesquisa em Ciéncias da
Saude - FEPECS, aprovado pelo Decreto Distrital n.0 26.128, de 19 de agosto de 2005, e a Instituicdo de

ensino , sediada na , CEP , inscrita no CGC/MF sob o
n.o , doravante denominada INSTITUICAO DE ENSINO, e neste atorepresentado
por , residente e domiciliado , portador da Carteira de Identidade n.°

e CPF/MF n© , com fundamento no art. 27, inciso I e Paragrafo Unico

da Lei n.2 8.080/90, de 19 de setembro de 1990, Lei n.© 11.788, de 25 de setembro de 2008, em conformidade
com o disposto no art. 116 da Lei n.° 8.666/93, de 21 de junhode 1993, e informacdes constantesdo Processo
no , resolvem celebrar o presente Convénio, mediante as clausulas e condigdes abaixo:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente Convénio tem por objeto a concessdo de area para realizacdo de estagio curricular e Atividades
Praticas Curriculares nas estruturas organicas da SES-DF e entidades vinculadas, por estudantes regularmente
matriculados e que estejam frequentando, efetivamente, o(s) curso(s) de para o0 ensino e
assisténcia, com vistas a melhoria das condicoes de salde da populagdo e ao desenvolvimento técnico-cientifico.

CLAUSULA SEGUNDA - DA FINALIDADE

O presente Convénio regula as relacOes entre a SES-DF e a instituicdo de ensino, com a interveniéncia da
FEPECS, objetivando a colaboracdo mutua, a execucao de Plano de Trabalho na area de Ciéncias da Saude, dos
cursos devidamente regulamentados conforme determina a legislacao em vigor, visando o direcionamento do
ensino, pesquisa, assisténcia e o desenvolvimento técnico-cientifico na area de saude, promovendo a melhoria
das condicdes de saude da populagdo, conforme as diretrizes do SUS.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PROCEDIMENTO

O presente Convénio obedece aos termos da Portaria SES-DF n° e Plano de Trabalho de e
conforme o art. 116 da Lei n.° 8.666/93.

CLAUSULA QUARTA - DOS PROGRAMAS DE ESTAGIO E PESQUISA

Os estagios a serem desenvolvidos em decorréncia deste convénio, terdo seus objetivos, suas atividades, seus
programas de execucao, suas formas de avaliacdo, suas responsabilidades técnicas, cientificas e financeiras ou
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qualquer outra condigdo especifica, estipuladas nos Planos de Trabalho, previamente acordados entre a FEPECS,
a Area Técnica Administrativa da SES-DF e a Instituicao de Ensino.

Subclausula Primeira - Para fins do presente, consideramos as atividades praticas curriculares: as Atividades
Praticas Supervisionadas - APS e os Estagios Curriculares, que compreendem praxis que objetivam a melhoria do
desenvolvimento e amadurecimento pessoal do estudante, bem como a sensibilizagdo para as atividades
profissionais da area.

a) Atividades Praticas Supervisionadas - APS: atividades ou acdes que se encontram e articulam com o
conhecimento pratico, vinculado a realidade da area estudada a partir de um objeto de estudo que tem como
finalidade conhecer ou aprofundar algo especifico do tema a ser trabalhado, bem como proporcionar aos
estudantes uma vivéncia pratica e/ou observacional do seu aprendizado, que devem estar previstas nos Projetos
Pedagdgicos dos Cursos e estar voltadas ao aprendizado e desenvolvimento das competéncias e habilidades
concernentes as respectivas profissoes.

¢) O Estagio Curricular: é um ato educativo supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, voltado para
estudantes que estejam frequentando cursos de graduagao, proporcionando aos mesmos a interagdao com
usuarios e profissionais da rede publica de salde, mediante vivéncias com situacOes reais, visando dota-los de
responsabilidades crescentes como agentes prestadores de cuidados e de atencao a salde, compativeis com o
grau de autonomia.

Subclausula Segunda - As atividades praticas curriculares serao desenvolvidas de acordo com o estabelecido nas
normas em vigor, sob responsabilidade conjunta dos seguintes representantes: Instituicdo de ensino:

- Coordenador do(s) curso(s) previsto(s);

- Coordenador(es) de Estagio;

- Professor responsavel pelo estagio. SES-DF:

- Dirigente maximo das estruturas organicas da SES-DF e entidades vinculadas.

- Chefe do NEPS;

- Chefia de cenario de ensino; - Supervisor;

- Diretor da Escola de Aperfeicoamento do Sistema Unico de Satide — EAPSUS/FEPECS;
- Gerente de Estagios — GE/EAPSUS/FEPECS;

- Chefe da Unidade de Administracdo Geral — UAG/FEPECS.

Subclausula Terceira - Todas as atividades previstas neste Convénio ou dele decorrentes deverao ser avaliadas
por instrumentos adequados, cujos resultados constarao de relatérios especificos, na periodicidade semestral,
conforme previsto na Lei n°® 11.788/2008.

Subclausula Quarta - As instituicdes conveniadas poderdao requerer além da realizagdao do estagio, atividades
praticas para os seus alunos nas estruturas organicas da SES-DF e entidades vinculadas.

CLAUSULA QUINTA - DA DURACAO E CARGA HORARIA DAS ATIVIDADES PRATICAS CURRICULARES

A duracdo das atividades praticas curriculares devera ser aquela prevista no Programa de Estagio/APS aprovado
de acordo com a legislacdo vigente, nao podendo ter carga horaria semanal superior a 40 (quarenta) horas e
duracao total superior a 24 (vinte e quatro) meses, conforme o estabelecido na Lei n.% 11.788/2008.

Subclausula Primeira - A carga horaria do estagio curricular obrigatério dos cursos de medicina e enfermagem
(internato) obedecera ao regime determinado pelas legislagbes especificas vigentes.

CLAUSULA SEXTA - DAS VAGAS

As vagas serdo disponibilizadas pelos dirigentes dos cenarios da SES-DF em reunides de pactuagao que

ocorrerao semestralmente, nos meses de abril e outubro, com a presenca de representantes das Instituicdes de

Ensino e dos chefes dos NEPS.

CLAUSULA OITAVA - DOS SUPERVISORES/PRECEPTORES E DOCENTES.
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1. Supervisor/preceptor: servidor da SES-DF responsavel pela recepcdao, monitoramento, supervisao e avaliacao
das atividades do docente e estudantes nas estruturas organicas da SESDF e entidades vinculadas, de forma que
as instituicoes se beneficiem, sem prejuizo de suas atribuicdes especificas;

2. Docente: profissional da instituicdo de ensino conveniada que atua em cenarios de ensino da SES-DF,
acompanhando, orientando e avaliando os estudantes nas estruturas organicas da SESDF e entidades
vinculadas.

Subclausula Primeira - Para exercer as fungbes de supervisor/preceptor, o profissional deve preencher os
seguintes requisitos: nivel superior, registro no Orgao de Classe do Distrito Federal.

Subcldusula Primeira - Para exercer as funcOes de docente, o profissional deve preencher os seguintes
requisitos: nivel superior, registro no Orgao de Classe do Distrito Federal.

Subcldusula Segunda - O servidor da SES-DF, que componha o corpo docente da instituicao de ensino, sé
podera exercer as atividades académicas nos cenarios de ensino da SES-DF fora da sua carga horaria contratual
da SES - DF, configurando falta grave o exercicio cumulativo dessas fungdes no horario relativo ao desempenho
da fungdo publica e sera instituido processo administrativo disciplinar.

CLAUSULA NONA - DO VINCULO

O estudante ndo tera vinculo empregaticio de qualquer natureza com a SES-DF ou FEPECS, conforme o disposto
no art. 32 da Lei n.° 11.788/08, sendo que o estagio curricular e a Atividade Pratica Supervisionada dar-se-ao
mediante Termo de Compromisso firmado entre o estudante, a instituicdo de ensino e a SES-DF e sua duracao
coincidira com o periodo de vigéncia do estagio.

Subclausula Primeira - O Termo de Compromisso das Atividades Praticas Curriculares devera ser preenchido
conforme o anexo B ou anexo C e devidamente assinado pelas partes interessadas.

Subclausula Segunda - A SES-DF e a FEPECS ndo fardo concessdo, em hipdtese alguma, de bolsa de estudos
para o ESTUDANTE.

CLAUSULA DECIMA - DO CANCELAMENTO DO ESTAGIO/ATIVIDADE PRATICA SUPERVISIONADA
O estagio ou Atividade Pratica Supervisionada serdo automaticamente cancelados nos seguintes casos:
1. Término do prazo previsto no Termo de Compromisso;

2. Abandono da atividade pratica curricular, caracterizado por auséncia ndo justificada, por periodo igual ou
superior a 20% da carga horaria total prevista para a atividade naquele cenario;

3. Conclusao ou interrupgao do curso na instituicao de ensino;

4. Solicitacao do estudante, da instituicao de ensino ou do docente, comunicada a EAPSUS/FEPECS, por meio do
SIGECAP;

5. A pedido do supervisor da SES-DF ou do chefe da Unidade/Cenario, com as informagdes que justifiquem a
solicitacao;

6. Ndo cumprimento de clausula do Termo de Compromisso assinado pelo estudante, pela Instituicdo de ensino
e pela FEPECS;

7. Por interesse ou conveniéncia da Administracdo ou em atendimento a qualquer dispositivo de ordem legal ou
regulamentar;

8. Pelo descumprimento das obrigacGes assumidas pela instituicdo de ensino quanto ao encaminhamento de
estudantes e execucdo das atividades praticas curriculares em desacordo com esta Portaria € normas vigentes
na SES-DF;

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS RESPONSABILIDADES

Os participes visam a melhoria das condigdes de salde da populagdo, bem como a qualificacdo e o
desenvolvimento técnico-cientifico dos profissionais da area de salde com o mesmo zelo constante nos
propdsitos estabelecidos na Clausula Primeira, tendo como responsabilidades especificas de cada um o seguinte:

www.tc.df.gov.br/sinj/Norma/062d1ccc8527490e9176142420746124/Portaria_399_17_07_2020.html 17127



31/07/2020 Portaria 399 de 17/07/2020

Subcldusula Primeira - A SES-DF, por meio da FEPECS, devem basear-se na Lei n.° 5. 373/2014 e se
comprometerao:

1. estabelecer muatua colaboracdo com instituicdes de ensino de salde que queiram utilizar as unidades
gerenciais e assistenciais para realizar praticas supervisionadas de estudantes regularmente matriculados que
estejam frequentando o curso objeto das praticas de integracao ensino-servico em saude;

2. publicar normas operacionais para execucao, acompanhamento e avaliacdo do objeto do convénio;

3. incluir, no plano de acdo anual e no relatdrio de gestdo, as parcerias firmadas com as instituicdes de ensino
que utilizam unidades gerenciais e assistenciais como campo de praticas;

4. acompanhar e avaliar as atividades docente-assistenciais;
5. promover a gestao dos programas, dos projetos e das atividades educativas;

6. monitorar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a execucdao e os resultados do convénio, no que se refere a
atividades pedagdgicas, por meio da EAPSUS/FEPECS;

7. definir as diretrizes gerais e realizar os procedimentos operacionais para implantagdo do objeto do convénio;
8. analisar e selecionar as propostas apresentadas pelos 6rgaos ou entidades publicas ou privadas;

9. divulgar os atos normativos e orientages aos participes;

10. verificar e aprovar a documentacgao técnica, institucional e juridica das propostas selecionadas;

11. celebrar o convénio decorrente das propostas selecionadas;

12. acompanhar e atestar a execucao do objeto, assim como verificar a regular aplicagdo das parcelas de
recursos, condicionando sua liberacdo ao cumprimento de metas previamente estabelecidas;

13. analisar e aprovar a prestacao de contas dos recursos aplicados;

14. notificar o participe, quando ndo apresentar prestagao de contas dos recursos aplicados ou quando constatar
ma aplicacdo dos recursos;

15. suspender ou rescindir o convénio.

Subclausula Segunda - A instituicdo de ensino, para o desenvolvimento das acoes previstas neste Convénio, deve
basear-se na Lei n.° 5373/2014 e compromete-se a:

1. Elaborar plano de integracdo para as praticas de integracao ensino-servico em salde voltado a colaboragao
muUtua na area de ciéncias da saude, sobre ensino, pesquisa, assisténcia e desenvolvimento técnico-cientifico
para promocao da saude da populacdo, conforme diretrizes do SUS.

2. Contribuir na qualificagdo, técnica e cientifica dos profissionais da saude;

3. Elaborar Plano de Trabalho e Plano de Atividades contendo o referencial politicopedagdgico e organizacdao do
processo de ensino-aprendizagem necessario ao processo de trabalho em salde capaz de:

3.1. Inserir o aluno em atividades praticas relevantes para sua futura vida profissional;

3.2. Desenvolver no estudante atitudes de valores orientados pelas dimensOes éticas, humanisticas e de
cidadania;

3.3. Promover no estudante a importancia da interdisciplinaridade, permitindo a integragdo entre as dimensoes
psicoldgicas, bioldgicas, sociais e ambientais;

4. saber e compreender atuar em equipe multiprofissional de salide e em acdes Inter setoriais nas diferentes
fases da organizagdo da cadeia do cuidado em saude.

5. indicar um coordenador técnico do (s) curso (s) previstos no Convénio para representdla junto a
EAPSUS/FEPECS e estruturas organicas da SES-DF e entidades vinculadas para tratar de assuntos referentes ao
estagio curricular supervisionado;
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6. proceder as contratacdes de pessoal cujos servicos vierem a utilizar, a qualquer titulo, na execugdo do
Convénio, arcando, inclusive, com despesas provenientes de encargos sociais tais como, férias, 13° saldrio,
FGTS, INSS, verbas rescisdrios e demais direitos legais;

7. antes do inicio do estagio, providenciar em favor do estudante o seguro de acidentes pessoais, conforme o
previsto no capitulo III artigo 9° paragrafo Unico da Lei n.° 11.788/08;

8. apresentar-se usando roupas adequadas ao ambiente de desenvolvimento das atividades curriculares nos
cenarios da SES-DF e portar cracha de identificagdo padronizado.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA CONTRIBUICAO/CONTRAPARTIDA

A contrapartida das instituicdes de ensino observa o art. 13, I, da Lei n.° 5.373/2014, bem como os principios
administrativo-constitucionais, sobretudo os da transparéncia e da publicidade.

§ 19 A contrapartida visa a melhoria da qualidade do ensino nos cenarios de ensino pratica da SES-DF e ao
atendimento das necessidades de salde da sociedade.

§ 29 A contrapartida deve ser explicitada em plano anual, de acordo com o projeto de integragao ensino-servico
em saude aprovado pelo érgao colegiado da SES-DF.

Paragrafo unico: A Comissdao de Integracdo Ensino Servico-CIES ird acompanhar e avaliar a execucdo das
contrapartidas das unidades gerenciais e assistenciais, juntamente com a EAPSUS/ FEPECS e SES/DF.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA PROPRIEDADE INTELECTUAL

As condig0es e critérios de partilha dos direitos de propriedade intelectual, obtidos como resultado dos projetos e
atividades desenvolvidas no ambito deste Convénio, bem como suas publicagbes, devem ser especificados nos
respectivos Termos Aditivos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA ACAO PROMOCIONAL

Em toda e qualquer acdo promocional em fungao do presente Convénio deve ser obrigatoriamente destacada a
parceria entre a SES-DF, a FEPECS e a Instituicdo de ensino, vedada a utilizagdo de nomes, simbolos ou imagens
que caracterizem promogao pessoal, sem a prévia autorizacao da SES-DF e da FEPECS.

Subclausula Primeira - Todo material de divulgacdo das acOes decorrentes deste Convénio deve conter as
logomarcas da SES-DF, da FEPECS e da instituicao de ensino, apds aprovacao pelas partes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS EXECUTORES

Cabera aos participes nomear um executor para supervisionar, coordenar e fiscalizar as atividades do presente
Convénio.

Subclausula Primeira - A execugdo da supervisao e a avaliagdo das praticas curriculares, previstas no convénio,
ficara a cargo da GE/EAPUS/FEPECS.

Subclausula Segunda - A execucao técnica-operacional do convénio ficara a cargo do dirigente maximo ou do
chefe do cenario de ensino e do NEPS de cada regidao de saude.

Subcldusula Terceira - No que se refere aos recursos da contrapartida destinados a FEPECS, a execugao
administrativa do convénio ficara a cargo da Unidade de Administracdo Geral/FEPECS e no que se refere aos
recursos da contrapartida destinada a SES-DF a execucao administrativa do convénio ficard a cargo
Subsecretaria de Infraestrutura em Saude (SINFRA/SES)

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA VIGENCIA
O Convénio tera vigéncia pelo prazo de 60 (sessenta) meses, improrrogavel, a partir de sua assinatura.
CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA RESCISAO

O presente Convénio podera ser rescindido a qualquer momento por interesse de uma das partes, observando o
prazo minimo de 30 (trinta) dias para o pré-aviso.
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Subclausula Primeira - Na hipdtese da rescisdo, o Ultimo dia de vigéncia do Convénio sera obrigatoriamente o
ultimo dia do semestre letivo em curso.

Subclausula Segunda - A Instituicdo de Ensino conveniada que apresentar, em duas avaliagdes consecutivas,
algum curso com conceito inferior ao estabelecido no art. 9° desta Portaria tera o curso excluido do convénio.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PUBLICACAO E DO REGISTRO

A eficacia do presente convénio fica condicionada a publicagdo resumida do extrato deste instrumento pela
FEPECS, na Imprensa Oficial, até o quinto dia Util do més seguinte ao da sua assinatura, bem como as despesas
que incidam ou venham a incidir sobre o presente instrumento, referentes a sua formalizacdo. E apds, sera
providenciado o registro do instrumento pela Procuradoria Juridica/FEPECS.

CLAUSULA DECIMA NONA - DAS DISPOSICOES GERAIS

Subclausula Primeira - Terao preferéncia na escolha e ocupagdo dos campos/cenarios de estagio/Atividade
Pratica Supervisionada nas estruturas organicas da SES-DF e entidades vinculadas nesta ordem:

1. instituigdes de ensino mantidas pela FEPECS;
2. outras instituicdes de ensino publicas;
3. instituigdes de ensino privadas.

Paragrafo Unico. Ficam as atividades préticas curriculares sujeitas a alteracdo dos seus calendarios decorrentes
de situacdes especiais ou intercorréncias devidamente justificadas.

Subcldusula Segunda - E vedado, no ambito da SES-DF ou entidade vinculada, o desenvolvimento de pesquisas
envolvendo seres humanos sem a prévia e expressa aprovacao do projeto de pesquisa pelo Comité de Etica em
Pesquisa da Fundacdo de Ensino e Pesquisa em Ciéncias da Saude (CEP/FEPECS).

CLAUSULA VIGESIMA - DO FORO

Fica eleito o Foro de Brasilia-DF, com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser,
para dirimir controvérsias oriundas da execucao deste Convénio.

Por estarem assim ajustados e pactuados, assinam o presente Convénio, em 02 (duas) vias de igual teor e
forma, para o mesmo fim, e, apds lido e achado conforme, vai pelos participes assinado na presenca das
testemunhas abaixo nomeadas.

Brasilia - DF, de de

Secretario de Estado de Saude do Distrito Federal e Presidente da FEPECS
Representante legal da Instituicdo de ensino
TESTEMUNHAS:

Nome:

CPF:

Ass:

Nome:

CPF:

Ass:

ANEXO B
TERMO DE COMPROMISSO DE ES’TI'\GIO CURRICULAR NAS ESTRUTURAS ORGANICAS DA
SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL E ENTIDADES VINCULADAS
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A SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL (SES-DF), de umlado, neste ato representada
pelo(a) Diretor(a) da Escola de Aperfeicoamento do Sistema Unico de Saude (EAPSUS) da Fundacao de Ensino e
Pesquisa em Ciéncias da Saude (FEPECS), doravante denominada CONCEDENTE, e de outro lado, estudante
, regularmente  matriculado(a) no semestre do curso de
, doravante denominado ESTUDANTE, acordam entre si as cldusulas e condigbes que
regerdo este TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO CURRICULAR, que segue também assinado pela

INSTITUICAO DE ENSINO , sediada na , CEP , inscrita no
CGC/ MF sob o n° , heste ato representada por , residente e
domiciliado(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n° e CPF/MF
no , doravante denominada INSTITUICAO DE ENSINO.

CLAUSULA PRIMEIRA - Do Objeto.

Constitui objeto do presente instrumento a formalizagdo de Estagio Curricular, a ser realizado pelo ESTUDANTE
junto a CONCEDENTE nos termos da Lei n.0 11.788, de 25 de setembro de 2008, e conforme clausulas e
condicdes do Convénio firmado entre a INSTITUICAO DE ENSINO e a CONCEDENTE em / / e que estabelece as
condigOes basicas para a concessao de estagios.

CLAUSULA SEGUNDA - Das obrigacdes da CONCEDENTE.

Cabera a CONCEDENTE:

a) Proporcionar ao ESTUDANTE treinamento pratico técnico e cientifico e de relacionamento humano;
b) Informar por escrito & INSTITUICAO DE ENSINO qualquer interrupcio do estagio;

c¢) Disponibilizar supervisor(a) para acompanhamento do ESTUDANTE;

d) Avaliar, juntamente com sua instituicdo de ensino, o desempenho do ESTUDANTE, por intermédio do
supervisor de estagio, preenchendo instrumentos de avaliacao encaminhados pela EAPSUS/FEPECS.

CLAUSULA TERCEIRA - Dos direitos do ESTUDANTE.
Sao direitos do ESTUDANTE:
a) Ser respeitado como pessoa, sem distincao de qualquer natureza;

b) Ter oportunidade para desenvolver suas habilidades e potencialidades, no campo de estagio, de acordo com o
Plano de Trabalho e Plano de Atividades de Estagio previsto pela instituicdo de ensino e acdes pactuadas com a
chefia da Unidade/Cenario;

¢) Utilizar as instalagOes fisicas e os equipamentos da SES-DF, de acordo com o Plano de Trabalho e Plano de
Atividades de Estagio, desde que devidamente autorizado pelo docente da instituicdo de ensino ou pelo
supervisor da SES-DF, conforme o caso.

CLAUSULA QUARTA - Das condicSes de ESTAGIO.

O estagio sera desenvolvido conforme as condigdes que seguem:

a) O ESTUDANTE esta segurado contra acidentes pessoais, pela Apdlice n.°

b) No caso de ESTAGIO CURRICULAR EM REGIME DE INTERNATO, o ESTUDANTE fard a carga horaria
compativel com as atividades escolares e de acordo com o art. 10° da Lei n.° 11.788/08;

c) Periodo total, nimero total de dias, carga horaria diaria, horario e locais (cenarios) descritos nas Planilhas de
Grupo de Estagio entregues devidamente inseridas e aprovadas por meio do SIGECAP.

CLAUSULA QUINTA - Das obrigacdes do ESTUDANTE.
Cabe ao ESTUDANTE:

a) Desenvolver as atividades de estagio nos termos do projeto pedagdgico do curso e Plano de Trabalho
apresentado a CONCEDENTE;

b) Observar as normas internas da CONCEDENTE no que se refere as atividades de estagio;
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c) Respeitar a diversidade biopsicossocial do usuario da SES-DF, solicitando autorizacao e informando-o sobre os
procedimentos a serem realizados;

d) Respeitar as autoridades presentes nas estruturas organicas da SES-DF e entidades vinculadas, quais sejam, o
docente da instituicdo de ensino, o supervisor da SES-DF, funciondrios e demais responsaveis pelo
funcionamento da Unidade/Cenario;

e) Comparecer ao campo de estagio de acordo com o previsto no Termo de Compromisso e Planilhas de Grupo
de Estagio, observando rigorosamente os cenarios, periodos e horarios previstos, inclusive as trocas de plantao;

f) Apresentar-se no campo de estagio devidamente uniformizado, portando sempre: o cracha de identificagdo
liberado pelo SIGECAP, e todos os materiais de uso individual, inclusive equipamentos de protecao individual
(EPI), necessarios ao desenvolvimento de suas atividades em campo;

g) Evitar o uso de joias, maquiagem, sapatos abertos, decotes e transparéncia nas roupas;

h) Guardar sigilo profissional e manter atitude ética no seu cotidiano, solicitando de forma discreta e adequada
as informacgdes necessarias para o atendimento do paciente ao docente ou supervisor da SES-DF, conforme o
caso;

i) Responsabilizar-se por danos causados a pacientes, instalagdes e equipamentos da SESDF quando no
desenvolvimento das suas atividades;

j) Deixar, tanto durante como ao final das atividades, o material e o setor limpo e em ordem;
k) Devolver, ao término do estagio, a instituicao de ensino o cracha chancelado pela EAPSUS/FEPECS;

I) Demonstrar ordem, limpeza, seguranca na execucdo de suas atividades, bem como cordialidade e respeito as
pessoas;

m) Evitar o uso de aparelho celular nas areas de estagio durante o atendimento dos pacientes, em reunides
clinicas e outras atividades desenvolvidas no campo de estagio;

n) Ater-se aos principios e diretrizes do SUS e da Politica Nacional de Humanizacdo, observando a ética e a
responsabilidade no desempenho do seu papel.

CLAUSULA SEXTA - Das vedagOes ao ESTUDANTE.
E vedado ao ESTUDANTE:

a) Ocupar-se, durante o estagio, com atividades nao previstas no Plano de Trabalho e Plano de Atividades de
Estagio;

b) Permanecer em cenarios de ensino sem a presenca de docente da instituicdo de ensino ou supervisor da SES-
DF, bem como nele permanecer desacompanhado;

¢) Usar qualquer tipo de droga ilicita, inclusive cigarro e alcool, nas dependéncias da SES-DF;

d) Retirar os prontuarios do local de estagio, bem como, qualquer outro documento referente ao paciente e/ou a
Unidade de Saude/Administrativa;

e) Realizar quaisquer atividades em cenarios de ensino sem a autorizacdo prévia do docente da instituicdo de
ensino ou do supervisor da SES-DF (conforme o caso);

f) Utilizar o seu cracha de identificagdo como ESTUDANTE em horario e local diverso do previsto no seu Termo
de Compromisso e Planilhas de Grupo de Estagio;

g) Ausentar-se do cenario de ensino no periodo de atividade (para lanchar, telefonar, entre outros) sem a
expressa autorizagao do docente ou supervisor da SES-DF (conforme o caso);

h) Emprestar o seu cracha de identificacdo para qualquer outra pessoa, ou utilizar cracha de outro ESTUDANTE
ou local nas dependéncias da SES-DF;

i) Desenvolver qualquer pesquisa envolvendo seres humanos no ambito da SES-DF ou entidade vinculada sem a
prévia e expressa aprovacao do projeto de pesquisa pelo Comité de Etica em Pesquisa da Fundacao de Ensino e
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Pesquisa em Ciéncias da Saude (CEP/FEPECS).

CLAUSULA SETIMA - Das obrigacSes da INSTITUICAO DE ENSINO.
Cabe a instituicdo de ensino:

a) Indicar docente, que devera pactuar com o supervisor de estagio de cada cenario o percentual da carga
horaria semanal em que este acompanhara o estudante nas atividades de estagio, sendo que esta nao podera
ser inferior a 30% do total da carga horaria semanal do estudante;

b) Acompanhar o desenvolvimento do estagio.
CLAUSULA OITAVA - Da inexisténcia de vinculo empregaticio.

O estagio curricular pertinente a este Termo de Compromisso nao acarretara vinculo empregaticio de qualquer
natureza com a SES-DF ou FEPECS.

CLAUSULA NONA - Da vigéncia.

O presente TERMO DE COMPROMISSO tera vigéncia de sete meses, a contar de sua assinatura.
CLAUSULA DECIMA - Da suspensao do estagio.

O ESTAGIO podera ser suspenso nas seguintes hipoteses:

a) A pedido do supervisor da SES-DF ou do chefe da Unidade/Cenario, com as informacgdes que justifiquem a
solicitacao;

b) Pelo descumprimento das obrigagbes assumidas pela instituicdo de ensino quanto ao encaminhamento de
estudantes e execucao de estagio em desacordo com as normas vigentes na SES-DF.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — Da rescis&o e da prorrogacgo.

O ESTAGIO poderd cessar, mediante justificativa por escrito, por qualquer das partes. Poderd ainda ser
prorrogado, havendo interesse das partes, mediante apostilamento subscrito pela EAPSUS/FEPECS. Subclausula
Unica - Constituem motivos para a rescisdao automatica do presente TERMO DE COMPROMISSO:

a) Inobservancia da jornada diaria do estagio;
b) Término do prazo previsto no Termo de Compromisso e Planilhas de Grupo de Estagio;
¢) Conclusao, interrupcao ou trancamento do curso na instituicao de ensino;

d) Abandono do estagio, caracterizado por auséncia ndo justificada, por periodo igual ou superior a 20% da
carga horaria total prevista para o estagio naquele cenario;

e) Requerimento do ESTUDANTE;

f) Nao cumprimento de clausula do Termo de Compromisso assinado pelo ESTUDANTE, pela instituicdo de
ensino e pela FEPECS;

g) Por interesse da Administracdo, desde que devidamente motivado e com antecedéncia minima de 30 (trinta)
dias.

Para que produzam os efeitos legais, as partes firmam o presente instrumento em 03 (Erés) vias de igual teor,
cabendo a primeira a CONCEDENTE, a segunda ao ESTUDANTE e a terceira a INSTITUICAO DE ENSINO.

Brasilia, de de

ESTUDANTE
INSTITUICAO DE ENSINO

ANEXO C
TERMO DE COMPROMISSO DE ATIVIDADE PRAT’ICA SUPERVISIONADA NAS ESTRUTURAS
ORGANICAS DA SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL E ENTIDADES
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VINCULADAS

A SECRETARIA DE ESTADODE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL (SES-DF), de um lado, neste ato representada
pelo(a) Diretor(a) da Escola de Aperfeicoamento do Sistema Unico de Saude (EAPSUS) da Fundacao de Ensino e
Pesquisa em Ciéncias da Salude (FEPECS), doravante denominada CONCEDENTE, e de outro lado, estudante
, regularmente matriculado(a) no semestre do curso de
doravante denominado ESTUDANTE, acordam entre si as clausulas e condicOes que regerdao este TERMO DE
COMPROMISSO DE ATIVIDADE PRATICASUPERVISIONADA, que segue também assinado pela INSTITUICAO DE

ENSINO , sediada na , CEP , inscrita no CGC/MF sob o
no , heste ato representada por , residente e domiciliado(a)
portador(a) da Carteira de Identidade n.° e CPF/ MF n.°

, doravante denominada INSTITUICAO DE ENSINO.
CLAUSULA PRIMEIRA - Do Objeto.

Constitui objeto do presente instrumento a formalizagao de Atividades Praticas Supervisionadas a ser realizada
pelo ESTUDANTE junto a CONCEDENTE conforme clausulas e condicdes do Convéniofirmado entre a
INSTITUICAO DE ENSINO e a CONCEDENTE em / / e que estabelece as condicSes basicas para a concessdo de
Atividade Pratica Supervisionada.

CLAUSULA SEGUNDA - Das obrigacdes da CONCEDENTE.

Cabera a CONCEDENTE:

a) Proporcionar ao ESTUDANTE treinamento pratico, técnico, cientifico e de relacionamento humano;

b) Informar por escrito & INSTITUIGAO DE ENSINO, qualquer interrupgio da Atividade Pratica Supervisionada;
¢) Indicar supervisor(a) para acompanhamento do ESTUDANTE;

d) Avaliar, juntamente com sua instituicdo de ensino, o desempenho do ESTUDANTE, por intermédio do
supervisor, preenchendo instrumentos de avaliagao encaminhados pela EAPSUS/FEPECS.

CLAUSULA TERCEIRA - Dos direitos do ESTUDANTE.
Sao direitos do ESTUDANTE:
a) Ser respeitado como pessoa, sem distincao de qualquer natureza;

b) Ter oportunidade para desenvolver suas habilidades e potencialidades, no campo de pratica, de acordo com o
Plano de Trabalho e Plano de Atividades de Atividade Pratica Supervisionada previsto pela instituicdo de ensino e
acoes pactuadas com a chefia da Unidade/Cenario;

c) Utilizar as instalages fisicas e os equipamentos da SES-DF, de acordo com o Plano de Trabalho e Plano de
Atividades de Atividade Pratica Supervisionada, desde que devidamente autorizado pelo docente da instituicdo
de ensino ou pelo supervisor da SES-DF, conforme o caso.

CLAUSULA QUARTA - Das condicdes de Atividade Prética Supervisionada.
A Atividade Pratica Supervisionada sera desenvolvida conforme as condigdes que seguem:

a) O ESTUDANTE esta segurado contra acidentes pessoais, pela Apdlice n°

b) Periodo total, niUmero total de dias, carga horaria diaria, horario e locais (cenarios) descritos nas Planilhas de
Grupo de de Atividade Pratica Supervisionada entregues devidamente inseridas e aprovadas por meio do
SIGECAP.

CLAUSULA QUINTA - Das obrigacdes do ESTUDANTE.
Cabe ao ESTUDANTE:

a) Desenvolver a Atividade Pratica Supervisionada nos termos do projeto pedagdgico do curso e Plano de
Trabalho apresentado a CONCEDENTE;

b) Observar as normas internas da CONCEDENTE no que se refere as ATIVIDADE PRATICA SUPERVISIONADA;
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c) Respeitar a diversidade biopsicossocial do usuario da SES-DF, solicitando autorizacao e informando-o sobre os
procedimentos a serem realizados;

d) Respeitar as autoridades presentes nas estruturas organicas da SES-DF e entidades vinculadas, quais sejam, o
docente da instituicdo de ensino, o supervisor da SES- DF, funcionarios e demais responsaveis pelo
funcionamento da Unidade/Cenario;

e) Comparecer ao campo de pratica de acordo com o previsto no Termo de Compromisso e Planilhas de Grupo
de Atividade Pratica Supervisionada, observando rigorosamente os cenarios, periodos e horarios estabelecidos,
inclusive as trocas de plantao;

f) Apresentar-se no campo de pratica devidamente uniformizado, portando sempre: o cracha de identificagao
liberado pelo SIGECAP, e todos os materiais de uso individual, inclusive equipamentos de protecao individual
(EPI), necessarios ao desenvolvimento de suas atividades em campo;

g) Evitar o uso de joias, maquiagem, sapatos abertos, decotes e transparéncia nas roupas;

h) Guardar sigilo profissional e manter atitude ética no seu cotidiano, solicitando de forma discreta e adequada
as informagdes necessarias para o atendimento do paciente, ao docente ou supervisor da SES-DF, conforme o
caso;

i) Responsabilizar-se por danos causados a pacientes, instalagdes e equipamentos da SES-DF quando no
desenvolvimento das suas atividades;

j) Deixar, tanto durante como ao final das atividades, o material e o setor limpo e em ordem;

k) Devolver, ao término da Atividade Pratica Supervisionada, a instituicdo de ensino o cracha chancelado pela
EAPSUS/FEPECS;

I) Demonstrar ordem, limpeza, seguranca na execucao de suas atividades, bem como cordialidade e respeito as
pessoas;

m) Evitar o uso de aparelho celular nas areas de Atividade Pratica Supervisionada durante o atendimento dos
pacientes, em reunides clinicas e outras atividades desenvolvidas no campo de pratica;

n) Ater- se aos principios e diretrizes do SUS e da Politica Nacional de Humanizacao, observando a ética e a
responsabilidade no desempenho do seu papel.

CLAUSULA SEXTA - Das vedagdes ao ESTUDANTE.
E vedado ao ESTUDANTE:

a) Ocupar-se, durante a Atividade Pratica Supervisionada, com atividades ndo previstas no Plano de Trabalho e
Plano de Atividades de Atividade Pratica Supervisionada;

b) Permanecer em cenario de ensino sem a presenca de docente da instituicdo de ensino ou supervisor da SES-
DF, bem como nele permanecer desacompanhado;

¢) Usar qualquer tipo de droga ilicita, inclusive cigarro e alcool, nas dependéncias da SES-DF;

d) Retirar os prontudrios do local de Atividade Pratica Supervisionada, bem como, qualquer outro documento
referente ao paciente e/ou a Unidade de Saude/Administrativa;

e) Realizar quaisquer atividades em campo de pratica sem a autorizacao prévia do docente da instituicdo de
ensino e do supervisor da SES-DF, conforme o caso;

f) Utilizar o seu cracha de identificacdo como estudante em horario e local diverso do previsto no seu Termo de
Compromisso e Planilha de Grupo de Atividade Pratica Supervisionada;

g) Ausentar-se da area de Atividade Pratica Supervisionada no periodo de atividade (para lanchar, telefonar,
entre outros) sem a expressa autorizacao do docente ou supervisor da SES-DF, conforme o caso;

h) Emprestar o seu cracha de identificagdo para qualquer outra pessoa, ou utilizar cracha de outro estudante ou
local nas dependéncias da SES-DF;
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i) Desenvolver qualquer pesquisa envolvendo seres humanos no émbjto da SES-DF ou entidade vinculada sem a
prévia e expressa aprovacao do projeto de pesquisa pelo Comité de Etica em Pesquisa da Fundacao de Ensino e
Pesquisa em Ciéncias da Saude (CEP/FEPECS).

CLAUSULA SETIMA - Das obrigacdes da INSTITUICAO DE ENSINO.
Cabe a Instituicao de ensino:

a) Indicar docente, que devera estar presente integralmente no cenario de ensino durante a realizagdo todos os
periodos das atividades de Atividade Pratica Supervisionada;

b) Acompanhar o desenvolvimento das Atividades Pratica Supervisionada;
CLAUSULA OITAVA - Da inexisténcia de vinculo empregaticio.

A Atividade Pratica Supervisionada pertinente a este Termo de Compromisso ndo acarretara vinculo empregaticio
de qualquer natureza com a SES-DF ou FEPECS.

CLAUSULA NONA - Da vigéncia.

O presente TERMO DE COMPROMISSO tera vigéncia de sete meses, a contar desua assinatura.
CLAUSULA DECIMA - Da suspenséo da Atividade Pratica Supervisionada.

A Atividade Pratica Supervisionada podera ser suspensa nas seguintes hipbteses:

a) A pedido do supervisor da SES-DF ou do chefe da unidade/cenario, com as informacoes que justifiquem a
solicitagao;

b) Pelo descumprimento das obrigagbes assumidas pela instituicdo de ensino quanto ao encaminhamento de
estudantes e execugao de Atividade Pratica Supervisionada em desacordo com as normas vigentes na SES-DF.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Da rescisdo e da prorrogacio.

A Atividade Pratica Supervisionada podera cessar, mediante justificativa por escrito, por qualquer das partes.
Podera, ainda, ser prorrogada havendo interesse das partes, mediante apostilamento subscrito pela
EAPSUS/FEPECS.

Subclausula Unica - Constituem motivos para a rescisdo automatica do presente TERMO DE COMPROMISSO:
a) Inobservancia da jornada diaria de Atividade Pratica Supervisionada;

b) Término do prazo previsto no Termo de Compromisso e Planilha de Grupo de Atividade Pratica
Supervisionada;

¢) Conclusao, interrupgao ou trancamento do curso na instituicao de ensino;

d) Abandono da Atividade Pratica Supervisionada, caracterizado por auséncia nao justificada, por periodo igual
ou superior a 20% da carga horaria total prevista para a Atividade Pratica Supervisionada naquele cenario;

e) Requerimento do estudante;

f) Nao cumprimento de clausula do Termo de Compromisso assinado pelo estudante, pela instituicdo de ensino e
pela FEPECS;

g) Por interesse da Administracdo, desde que devidamente motivado e com antecedéncia minima de 30 (trinta)
dias.

Para que produzam os efeitos legais, as partes firmam o presente instrumento em 03 (Erés) vias de igual teor,
cabendo a primeira a CONCEDENTE, a segunda ao ESTUDANTE e a terceira a INSTITUICAO DE ENSINO.

Brasilia, de de

ESTUDANTE

INSTITUICAO DE ENSINO
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Portaria 399 de 17/07/2020
CONCEDENTE

ANEXO D

Plano de Trabalho I — pré-requisito para a celebragao de Convénio

Instituigdo de Ensino:

Endereco/CEP:

Telefone:

CNPIL:

Responsavel legal:

RG e CPF:

Curso:

Carga horaria total do estagio/atvidade pratica supervisionada:

Atividades desenvolvidas:

Aplicacio da contrapartida:
Sera realizada em conformidade com a Portaria N® /2020,

Responsavel Legal da Instituicdo de Ensino

Este texto ndo substitui o publicado no DODF n© 141 de 28/07/2020
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