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¢/ > SINJ-DF

SISTEMA INTEGRADO DE NORMAS JURIDICAS DO DF
Exibir Alteracoes

Legislacdo correlata - Portaria 10 de 08/01/2018

PORTARIA N° 293, DE 18 DE OUTUBRO DE 2013.

O SECRETARIO DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL e PRESIDENTE DA FUNDACAO DE ENSINO E
PESQUISA EM CIENCIAS DA SAUDE (FEPECS), no uso das atribuicdes que Ihe conferem o inciso “X” do art. 448
do Regimento Interno da Secretaria de Estado de Saude do Distrito Federal, aprovado pelo Decreto n° 34.213,
de 14 de margo de 2013, e o art. 99 da Lei n° 2.676, de 12 de janeiro de 2001, considerando a Lei n°® 11.788, de
25 de setembro de 2008, o Termo de Referéncia aprovado pela Comissao de Integracdo, conforme a Portaria n®
99, de 21 de junho de 2011, publicada no DODF de 22 de junho de 2011, RESOLVE:

Art. 19, Aprovar, na forma do Anexo, a Instrucdo Operacional sobre as atividades curriculares desenvolvidas nas
estruturas organicas da Secretaria de Estado de Salude do Distrito Federal (SES-DF) e entidades vinculadas, por
estudantes regularmente matriculados nos cursos técnicos e de graduacao de instituicdes de ensino publicas e
privadas, conveniadas, sediadas no Distrito Federal e na Regiao Integrada de Desenvolvimento do Distrito
Federal e Entorno (RIDE). (Artigo alterado(a) pelo(a) Portaria 216 de 25/08/2015)

Paragrafo Unico: Atividades praticas extracurriculares, de pds-graduacdo, de Instituicdes de Ensino Publicas
sediadas fora do Distrito Federal, e das mantidas pela FEPECS serdo regulamentadas por portaria especifica.

Art. 2° Vedar a concessao de campo para estagio curricular e atividades praticas supervisionadas a estudantes de
instituicdes de ensino nao conveniadas a SES-DF, exceto daquelas mantidas pela FEPECS.

Art. 3° As instituicOes de ensino publicas e privadas interessadas em formalizar convénio com a SES-DF, com
vistas a concessdo de campos para desenvolvimento de atividades curriculares para estudantes regularmente
matriculados nos cursos técnicos e de graduacao, deverdo atender ao disposto na Instrucao Operacional anexa a
esta Portaria.

Art. 40 Cabera a FEPECS, por intermédio de seus érgaos, executar todos os atos necessarios a celebragdo dos
convénios com as instituicdes de ensino de que trata o caput do Art. 1.0,

Art. 50 Cabera ao diretor da Escola de Aperfeicoamento do SUS (EAPSUS/FEPECS) a execugdo técnica-
educacional do convénio celebrado com as instituicdes de ensino.

Art. 69 Caberd ao chefe da Unidade de Administracdo Geral (UAG/FEPECS) a execucdo administrativa dos
convénios celebrados com as instituicoes de ensino, no que se refere as contrapartidas destinadas a
FEPECS/SES-DF, e a servidor designado pela Subsecretaria de Logistica e Infraestrutura da Salde/SES
(SULIS/SES), a execucao administrativa referente as contrapartidas destinadas a SES-DF. (Artigo alterado(a)
pelo(a) Portaria 17 de 30/01/2014)

Paragrafo Unico: Aos executores administrativos designados cabera a responsabilidade pela fiscalizacao, controle
e avaliacdo da execucao do convénio, bem como prestar informacdes referentes as demandas oriundas de
orgaos de controle.

Art. 70 A titulo de contrapartida, as instituicoes de ensino privadas contribuirdo com a SES-DF com doacao de
equipamentos, material permanente e de consumo, realizagdo de obras, incluindo reformas, instalacoes e
ampliacdes, contratacao de pessoas fisicas ou juridicas para prestacao de servicos, disponibilizacdo de area fisica
para uso em atividades institucionais e capacitacao de pessoal.

Art. 80 O valor da contrapartida das instituicdbes de ensino privadas sera determinado, a cada semestre,
considerando o tipo de curso e de cenario de ensino, conforme as seguintes categorias:
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I — Tipos de cursos: a. Curso de medicina;
b. Outros cursos de nivel superior; €,

c. Cursos de nivel técnico.

II — Tipos de cenarios:

a. Atencao primaria;

b. Média e Alta Complexidade; e,

c. Gestao/administrativo/gerencial.

Art. 99 O valor da contrapartida de cada instituicao privada sera definido pela soma dos valores de contrapartida
da respectiva instituicdo, por tipo de curso e de cenario.

§1°: O calculo do valor da contrapartida por tipo de curso e de cenario é resultado da multiplicacdo da carga
horaria total de estudantes de cada curso em um mesmo tipo de cenario de ensino, por valor constante definido
para o curso e o cenario, publicado em norma especifica.

§29: A carga horaria total de que trata o paragrafo primeiro deste artigo corresponde a multiplicagdo do nimero
total de dias de utilizacdo do cenario, pela carga hordria didria dos estudantes de cada curso no respectivo
cenario, constantes na Planilha de Grupo de Estagio e Planilha de Atividade Pratica Supervisionada, constantes na
forma dos Anexos E e F da Instrugao Operacional de que trata o Artigo 1°.

Art. 10. O valor da contrapartida das instituicdes de ensino privadas de que trata o Art. 7° serd destinado da
seguinte forma:

I - Oitenta por cento (80%) prioritariamente as unidades/campos de estagios/Atividade Pratica Supervisionada
onde as atividades curriculares sao realizadas, conforme proposta elaborada pela Comissao Local de Integragao
Ensino e Servico. (Inciso alterado(a) pelo(a) Portaria 107 de 03/06/2014)

II- Vinte por cento (20%) a FEPECS, conforme proposta elaborada e aprovada pelo Colegiado de Gestao/FEPECS.

Art. 11. Cabera a FEPECS proceder a cobranga de eventual contrapartida estabelecida em convénios anteriores e
devida a SES-DF pelas instituicoes de ensino conveniadas antes da publicacao desta Portaria.

Art. 12. E vedado ao servidor da SES-DF, sob pena de instauracao de Processo Administrativo Disciplinar (PAD),
exercer atividade de docéncia, inclusive preceptoria, em razdo de vinculo laboral com instituicdes de ensino
publicas e privadas conveniadas durante a jornada de trabalho na SES-DF.

Art. 13. E vedado ao servidor da SES-DF receber, acolher, acompanhar ou supervisionar estudantes em
estagios/atividades praticas supervisionadas nao autorizados pela EAPSUS/FEPECS, sob pena de instauragdo de
Processo Administrativo Disciplinar (PAD).

Art. 14. Os casos omissos serdo analisados pela FEPECS e decididos pelo Secretario de Estado de Saude.

Art. 15. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando as disposicoes em contrario, em
especial, a Portaria n°® 224, de 24 de novembro de 2011, publicada no DODF de 25 de novembro de 2011, e suas
alteracdes, mantendo os efeitos dos artigos 11 e 12 da Portaria n® 45, 12 de marco de 2009, publicada no DODF
de 19 de marco de 2009.

RAFAEL DE AGUIAR BARBOSA

ANEXO
INSTRUGAO OPERACIONAL SOBRE AS ATIVIDADES CURRICULARES DE ESTUDANTES
REGULARMENTE MATRICULADOS NOS CURSOS TECNICOS E DE GRADUAGAO DE INSTITUICOES
PUBLICAS CONVENIADAS SEDIADAS NO DISTRITO FEDERAL E INSTITUIGOES DE ENSINO
PRIVADAS CONVENIADAS, NAS ESTRUTURAS ORGANICAS DA SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE
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DO DISTRITO FEDERAL (SES-DF) E ENTIDADES VINCULADAS.
1. APRESENTACAO

Esta Instrucdo Operacional disciplina a integracdo ensino e servico no contexto das estruturas organicas da
Secretaria de Estado de Salde do Distrito Federal (SES-DF) e entidades vinculadas para o desenvolvimento de
atividades praticas curriculares, por estudantes regularmente matriculados nos cursos técnicos e de graduagao de
instituicdes de ensino publicas e privadas, conveniadas, sediadas no Distrito Federal e na Regido Integrada de
Desenvolvimento do Distrito Federal e Entorno (RIDE), nas estruturas organicas da SES-DF e entidades
vinculadas. (alterado(a) pelo(a) Portaria 216 de 25/08/2015)

Considera-se integragao ensino e servico em saude o trabalho coletivo, pactuado e integrado, de estudantes e
professores, com os trabalhadores que compdem as equipes dos servicos de salde, incluindo os gestores,
visando a melhoria da qualidade de atencdo a saude individual e coletiva, a qualidade da formagao profissional, o
desenvolvimento e a satisfacdo dos trabalhadores dos servicos. (alterado(a) pelo(a) Portaria 216 de 25/08/2015)

Sao consideradas atividades praticas curriculares as Atividades Praticas Supervisionadas e o estagio curricular:
(alterado(a) pelo(a) Portaria 216 de 25/08/2015)

As Atividades Praticas Supervisionadas proporcionardo aos estudantes uma vivéncia pratica e/ou observacional
do seu aprendizado, devendo ser previstas nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos e estar voltadas ao aprendizado
e desenvolvimento das competéncias e habilidades concernentes as respectivas profissdes. (alterado(a) pelo(a)
Portaria 216 de 25/08/2015)

O estdgio curricular propiciara ao estudante interacdo com usuarios e profissionais da Rede Publica de Saude,
mediante vivéncias com situacdes reais, visando dota-lo de responsabilidades crescentes como agente prestador
de cuidados e atencdo a saude, compativeis com o seu grau de autonomia. (alterado(a) pelo(a) Portaria 216 de

25/08/2015)

A parceria entre as instituicdes de ensino, as estruturas organicas da SES-DF e entidades vinculadas deve
contribuir para influenciar na melhoria da qualidade da prestacao dos servicos e na formacao dos profissionais
para saude. (alterado(a) pelo(a) Portaria 216 de 25/08/2015)

2. DOS REQUISITOS PARA A FORMALIZAGAO DE CONVENIO

2.1. As instituicOes de ensino interessadas no desenvolvimento de atividades praticas curriculares em campos da
SES-DF deverao formalizar previamente convénio, observando os seguintes procedimentos:

2.1.1. Apresentar pedido de convénio, a qualquer tempo, mediante o envio de oficio ao Secretario de Estado de
Saude do Distrito Federal e Presidente da FEPECS, acompanhado da documentacdo pertinente: CGC/CNPJ, alvara
de funcionamento, comprovante do local da sede (DF e/ou RIDE) e identificagdo da instituicdo mantenedora;
copia dos documentos pessoais dos representantes legais da instituicdo mantenedora e da instituicdo mantida;
ato de credenciamento da instituicdo emitido pelo 6rgdo competente; ato de autorizacao/reconhecimento do(s)
curso(s) emitido pelo 6rgdo competente; matriz curricular aprovada pelo 6rgao competente; identificacdo do
responsavel técnico pelo curso contendo copia do registro no conselho de classe. (alterado(a) pelo(a) Portaria
216 de 25/08/2015)

2.1.2. Apresentar os Projetos Pedagdgicos dos Cursos pretendidos;

2.1.3. Apresentar a nota alcancada, nos dois Ultimos ciclos de avaliagdo mais recentes do Sistema Nacional de
Avaliacao da Educagao Superior (SINAES), por curso de graduacdao com interesse em conveniar.

2.1.4. Apresentar Conceito Preliminar de Curso (CPC). Somente podera celebrar convénio, a instituicao de ensino
que obtiver no minimo 3 (trés) na escala do CPC.

2.1.4.1. Caso a instituicao de ensino ndo tenha concluido o ciclo de avaliacdo, sera exigido o conceito 3 (trés) no
Relatério de Credenciamento de Instituicao de Educagao Superior emitido pelo MEC.

2.1.4.2. A instituicdo de ensino conveniada que apresentar, em duas avaliagdes consecutivas, algum curso com
conceito inferior ao estabelecido no item
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2.1.4 tera esse curso excluido do convénio.

2.1.5. No caso de curso técnico, a instituicdo de ensino devera apresentar a autorizagao devidamente atualizada,
no periodo de celebracdo do convénio, para o funcionamento de cada curso, emitida por 6rgdo competente
(Conselho de Educacao).

2.1.6. Apresentar Plano de Trabalho (Anexo B) preenchido, assinado pelo Chefe da Unidade e/ou Supervisor do
Setor/Cenario, rubricado em todas as paginas e assinado pelo Coordenador Geral de Salde, ou Diretor do
Hospital, ou diretor de entidade vinculada ou alguém por eles delegado, pelo Chefe do Nlcleo de Educagao
Permanente em Salde — NEPS, quando houver e pelo representante legal da instituicao de ensino. (alterado(a)
pelo(a) Portaria 107 de 03/06/2014)

2.1.6.1. Nos casos de estagio e/ou Atividades Praticas Supervisionadas realizados na estrutura da Administracao
Central da SES-DF, o Plano de Trabalho devera ser assinado pelo Chefe da unidade e/ou supervisor do
setor/cendrio e pelo Dirigente maximo do local. (alterado(a) pelo(a) Portaria 107 de 03/06/2014)

2.1.6.2. Os Nucleos de Educacao Permanente em Saude - NEPS ou unidade correspondente sdo responsaveis
pela conferéncia dos Planos de Trabalho encaminhados pelas instituicoes de ensino conveniadas, com a anuéncia
do diretor da area do respectivo cendrio. (acrescido(a) pelo(a) Portaria 1031 de 05/10/2018)

2.1.7. Cabera a Fundacao de Ensino e Pesquisa em Ciéncias da Salde (FEPECS), entidade vinculada a SES-DF,
aprovar a celebragdo do convénio mediante emissdo de Parecer Técnico favoravel da Escola de Aperfeicoamento
do Sistema Unico de Saude (EAPSUS/FEPECS), Unidade de Administracao Geral/FEPECS e Procuradoria Juridica
(PROJUR).

2.1.7.1. Cabera a Unidade de Administracdo Geral (UAG/FEPECS) conferir a documentacdo elencada no item
2.1.1, e a EAPSUS/FEPECS, a documentacdo de que trata os itens 2.1.2 ao 2.1.6. 2.1.8. Apds analise e aprovacao
pela FEPECS da documentacdo acima elencada, a instituicdo de ensino estara habilitada a celebrar convénio com
a SES-DF, com a interveniéncia da FEPECS, conforme minuta-padrao constante do Anexo A.

3-DA CELEBRACAO DE CONVENIO

3.1. A utilizacdo de campos/cenarios de ensino das estruturas organicas da SES-DF e entidades vinculadas
somente ocorrerd mediante celebracdo de Convénio, com excegdo das instituicdes de ensino mantidas pela
FEPECS.

3.2. A celebracao de convénio é condicionada a aprovagdo do Plano de Trabalho (Anexo B) descrito no subitem
2.1.6, contendo os dados dos proponentes, cursos, cenarios e disciplinas pretendidas, nimero total de docentes
e estudantes por semestre, contendo turno, dias da semana e periodos, carga horaria total do docente e do
estudante no cenario, atividades a serem desenvolvidas e seus objetivos. (alterado(a) pelo(a) Portaria 107 de

03/06/2014)

3.3. O convénio tera vigéncia maxima de 60 (sessenta meses), contados a partir da sua assinatura, sendo o
Plano de Trabalho formalizado semestralmente, mediante termo aditivo (apostilamento).

3.4. O convénio podera ser denunciado, a qualquer tempo, por ambas as partes, com comunicacado prévia de 30
(trinta) dias.

3.5. A instituicdo de ensino devera apresentar, em caso de convénio anterior, o Termo de Encerramento deste
Convénio e, quando houver pendéncias no cumprimento de contrapartidas estabelecidas anteriormente,
apresentar, também, o Plano de Aplicacdo das contrapartidas devidamente acordado e assinado pelo
representante legal da instituicao de ensino com o Secretario de Estado de Salde do Distrito Federal e Presidente
da FEPECS, que constara do novo Convénio.

3.6. A execucao técnica-educacional do Convénio ficara a cargo do Diretor da EAPSUS/FEPECS.

3.6.1. Denomina-se execucao técnica-educacional a responsabilidade pelo acompanhamento e avaliacdo da
realizacao das atividades educativas previstas no Plano de Trabalho, anexado ao Convénio.

3.7. A execucdo administrativa do Convénio ficara a cargo do Chefe da UAG/FEPECS e de servidor designado pela
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Subsecretaria de Logistica e Infraestrutura da Saude/SES (SULIS/SES). (alterado(a) pelo(a) Portaria 17 de
30/01/2014)

3.7.1. Denomina-se execucao administrativa a responsabilidade pelo acompanhamento e fiscalizacao do
cumprimento da contrapartida do Convénio.

3.7.2. Ao Chefe da UAG/FEPECS cabera a execucao administrativa referente aos 20% da contrapartida destinada
a FEPECS, definidos no item 9.6.2.

3.7.3 Ao servidor designado pela Subsecretaria de Logistica e Infraestrutura da Saude/SES (SULIS/SES) cabera a
execucdo administrativa referente aos 80% da contrapartida destinada a SES, definidos no item 9.6.2.
(alterado(a) pelo(a) Portaria 17 de 30/01/2014)

3.7.4. Cabera aos executores designados a responsabilidade pela fiscalizacdo, controle e avaliacdo da execucao
do convénio, bem como prestar informacgdes referentes as demandas oriundas de 6rgaos de controle, de acordo
com suas respectivas competéncias.

4. DA IDENTIFICACAO DOS CAMPOS/CENARIOS DE ESTAGIO E ATIVIDADES PRATICAS SUPERVISIONADAS E
SUA DISTRIBUICAO.

4.1. As instituicdes de ensino mantidas pela FEPECS deverao informar a EAPSUS/FEPECS até o més de outubro, o
quantitativo de vagas a serem ocupadas, por curso, em cada cenario nas estruturas organicas da SES-DF e
entidades vinculadas referentes ao ano subsequente, previamente pactuadas com estas.

4.2. As estruturas organicas da SES-DF e entidades vinculadas, com interesse em receber estudantes,
promoverao a identificagdo das vagas nos seus campos de estagio e de Atividade Pratica Supervisionada,
semestralmente, nos meses de outubro para o primeiro semestre do ano seguinte, e abril para o segundo
semestre do mesmo ano. Para isto, deve-se considerar a complexidade dos cendrios, a natureza das atividades
exercidas, os protocolos, 0s programas e a supervisao necessaria, além das vagas reservadas para as instituicdes
de ensino mantidas pela FEPECS, para definicao das ofertas de vagas por curso.

4.2.1. A consolidacdo do numero de vagas por cenarios disponiveis estara sob a responsabilidade do Nucleo de
Educacao Permanente em Saude — NEPS de cada Coordenacao Geral de Saude e entidades vinculadas. O nimero
de vagas por cenario devera ser informado semestralmente, nos meses de maio e novembro a EAPSUS/FEPECS.
(alterado(a) pelo(a) Portaria 107 de 03/06/2014)

4.2.1.1. No caso de estrutura organica da SES-DF e entidade vinculada que ndao possua NEPS, a consolidacao do
nimero de vagas e os encaminhamentos a que se refere o item 4.2.1. devem ser informados pelo(s)
supervisor(es) de cada cenario a EAPSUS/FEPECS.

4.2.2. Observando as legislagdes especificas, o0 nimero de vagas a ser disponibilizado por cendrio sera de no
maximo 06 (seis) estudantes por turno e por curso, quando se tratar de nivel superior, podendo esse nimero ser
de até 10 (dez) estudantes quando estiverem inseridos em cenarios de Atencdo Basica. Quando se tratar de
cursos de nivel técnico, a capacidade maxima de ocupacao do cendrio sera de no maximo 06 (seis) estudantes
por turno e por curso nos casos de unidades de acesso restrito, podendo esse numero ser de até 10 (dez)
estudantes nos demais cendrios.

4.3. Compete exclusivamente a EAPSUS/FEPECS, apds atendidas as demandas das instituicbes de ensino
mantidas pela FEPECS, distribuir as demais vagas de estagio e de Atividade Pratica Supervisionada disponiveis as
instituicOes de ensino conveniadas priorizando as instituicdes de ensino publicas e, subsequentemente, as demais
instituicdes de ensino privadas.

4.3.1. As vagas distribuidas que nao forem ocupadas serdo redistribuidas pela EAPSUS/FEPECS, sendo vedado o
repasse de vagas entre as instituicdes de ensino.

4.3.2. As instituicdes de ensino deverdo utilizar as vagas solicitadas durante o periodo letivo. Em caso de ndo
ocupacao, a EAPSUS/FEPECS devera ser obrigatoriamente informada.

4.3.3. No caso de desativacdo ndo programada de algum cenario de ensino, apds disponibilizacdo das vagas
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pelas estruturas organicas da SES-DF e entidades vinculadas, estas deverdo identificar e disponibilizar outro
cenario equivalente ao desativado, informando o procedimento a EAPSUS/FEPECS. N3o havendo cenario
equivalente nas estruturas organicas da SES-DF e entidades vinculadas, a EAPSUS/FEPECS devera ser informada
a fim de identificar e disponibilizar, se possivel, outro cenario equivalente em outra estrutura organica da SES-DF
e entidades vinculadas.

4.4. Cabe a EAPSUS/FEPECS autorizar a insercao do estudante nos campos/cenarios de ensino, por meio de
Carta de Apresentacdo e Planilhas de Grupos de Estagio/Atividade Pratica Supervisionada enviadas as respectivas
estruturas organicas da SES-DF e entidades vinculadas.

4.5. As atividades educacionais de cada instituicdo de ensino serdao concentradas preferencialmente em uma
estrutura organica da SES-DF ou entidade vinculada, visando fortalecer a integracdo com o servico e a
comunidade, e quando for necessario expandir o campo de ensino, esta expansdo se dara, prioritariamente, na
direcao do Plano Diretor Regional/PDR que aquela estrutura organica da SES-DF ou entidades vinculadas
compoe.

5. DA OPERACIONALIZAGAO DA INTEGRACAO ENSINO E SERVICO.

5.1. Cabe as estruturas organicas da SES-DF e entidades vinculadas promover a integracao dos estudantes onde
sera desenvolvido o estagio curricular e a Atividade Pratica Supervisionada.

5.2. Os estudantes devem estar devidamente matriculados e com frequéncia regular nos cursos técnicos e de
graduacdo, que demandam a Atividade Pratica Supervisionada ou de estagio, e em conformidade com as normas
vigentes na SES-DF.

5.2.1. As Atividades Praticas Supervisionadas deverao ser desenvolvidas sob a orientacao, supervisdo e avaliacao
do docente da instituicdo de ensino, cabendo aos supervisores do cenario 0 acompanhamento dessas atividades,
conforme item 7.2. desta Instrugdo Operacional.

5.2.2. O estagio curricular supervisionado devera ser efetivado com supervisao e em cendrios que tenham
condicdes de proporcionar experiéncia pratica na linha de formacdo, devendo o estudante, para este fim, estar
apto para as atividades requeridas sendo acompanhado pelo docente da instituicao de ensino.

5.3. No momento da elaboragdo do Plano de Trabalho, a instituicdo de ensino devera pactuar com os
supervisores de estagio de cada cenario, o percentual da carga horaria semanal, detalhando dias e horarios, em
que o docente acompanhara o estudante nas atividades de estagio, sendo que este ndo podera ser inferior a
20% do total da carga horaria semanal do estagio. No caso das Atividades Praticas Supervisionadas, o docente
da instituicdo de ensino devera acompanhar integralmente os estudantes no cendrio, durante todos os periodos
das atividades.

5.4. O encaminhamento dos estudantes aos campos/cenarios da SES-DF sera realizado de acordo com as vagas
distribuidas para as instituicoes de ensino e pactuadas no Plano de Trabalho, mediante a apresentacdo da
seguinte documentacao na EAPSUS/FEPECS, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias Uteis anteriores ao
inicio da realizacdo das Atividades Praticas Curriculares: (alterado(a) pelo(a) Portaria 1031 de 05/10/2018)

I - Termos de Compromisso de Atividades Praticas Curriculares (Anexo C), rubricado em todas as paginas e
assinado pelo estudante, cuja responsabilidade das informacdes prestadas, bem como a legitimidade das
assinaturas é das instituicoes de ensino publicas ou privadas conveniadas; (alterado(a) pelo(a) Portaria 1031 de

05/10/2018)

II - Planilhas de Grupos de Estagio ou Planilhas de Grupos de Atividade Pratica Supervisionada padronizadas pela
EAPSUS/FEPECS e devidamente preenchidas e assinadas pelo representante legal da instituicdo de ensino;
(alterado(a) pelo(a) Portaria 1031 de 05/10/2018)

III - Planos de Trabalho devidamente preenchidos e assinados pelo chefe do cenario, pelo Chefe do Nucleo de
Educacdo Permanente em Salde - NEPS ou unidade correspondente, pelo dirigente maximo da estrutura
organica onde as atividades serdo realizadas e pelo representante legal da instituicdo de ensino; (alterado(a)
pelo(a) Portaria 1031 de 05/10/2018)
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IV - Crachas dos estudantes e dos professores padronizados e devidamente preenchidos para chancela da
EAPSUS/FEPECS. (alterado(a) pelo(a) Portaria 1031 de 05/10/2018)

5.4.1 Em caso de pendéncias, erros e alteragoes, a instituicdo de ensino somente podera realizar a reentrega da
documentacgao corrigida, na EAPSUS/FEPECS, observando o prazo minimo de 15 (quinze) dias Uteis anteriores a
data de inicio das Atividades Préticas Curriculares. (alterado(a) pelo(a) Portaria 1031 de 05/10/2018)

5.4.1.1. Mesmo em caso de nao entrega pela EApSUS da documentacdo de estagio/APS, na data prevista para
inicio das atividades curriculares, devido a pendéncias, erros e alteragdes cometidos pela Instituicao de Ensino, o
valor da contrapartida sera calculado conforme as planilhas de grupo de Estagio/APS entregues, de acordo com
item 9.2 desta Instrucdao Operacional.

5.4.2. A Planilha de Grupos de Estagio (Anexo E) ou Planilha de Grupos de Atividade Pratica Supervisionada
(Anexo F) também deve ser enviada a EAPSUS/FEPECS por meio de correio eletrénico, para autorizagcdo de
entrada no campo de estagio/Atividade Pratica Supervisionada.

5.4.3. O modelo dos crachas sera definido pela EAPSUS/FEPECS.

5.4.4. Em caso de desisténcia ou cancelamento do estagio/Atividade Pratica Supervisionada de algum estudante,
a instituicdo de ensino devera encaminhar a EAPSUS/FEPECS o cracha do estudante bem como oficio, com
ciéncia do(s) supervisor(es) da SES-DF, informando o motivo do desligamento e a data do ocorrido.

5.5. A instituicdo de ensino deve providenciar para cada estudante, seguro contra acidentes pessoais, cuja
apdlice seja compativel com os valores de mercado, podendo ser exigida sua apresentacdo a qualquer tempo.
(alterado(a) pelo(a) Portaria 1031 de 05/10/2018)

5.6. A instituicdo de ensino, ao fim de cada periodo letivo em que foram realizadas atividades curriculares,
devera emitir certificado aos supervisores dos cenarios em que foram desenvolvidas as atividades.

5.7. As atividades praticas curriculares desenvolvidas pelos estudantes serao realizadas apenas nos cenarios,
periodos e horarios previstos nas Planilhas de Grupo de Estagio ou Planilhas de Grupo de Atividade Pratica
Supervisionada, anexadas ao Termo de Compromisso.

5.8. O encaminhamento dos docentes das instituicoes de ensino aos campos/cenarios da SES-DF sera realizado
mediante entrega na EAPSUS/FEPECS, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias Uteis anteriores ao inicio da
realizacdo das Atividades Praticas Curriculares, da seguinte documentagdo: cracha padronizado e devidamente
preenchido, para chancela da EAPSUS/FEPECS. (alterado(a) pelo(a) Portaria 1031 de 05/10/2018)

5.8.1. Fica sob a responsabilidade das instituicdes de ensino publicas ou privadas conveniadas garantir a
regularidade do registro dos professores em seus 6rgaos de classe profissional no Distrito Federal, bem como a
compatibilidade de horarios nos casos em que o Professor da Instituicdo for servidor da Secretaria de Saude -
SES-DF. (acrescido(a) pelo(a) Portaria 1031 de 05/10/2018)

5.9. Os crachas de identificacdo padronizados e chancelados pela EAPSUS/FEPECS devem ser zelados pelo
estudante e pelo docente da instituicdo de ensino. Em caso de extravio de qualquer natureza o estudante e/ou
docente deve registrar boletim de ocorréncia policial e apresentar a 22 via do crachd, confeccionado pela
instituicao de ensino, a EAPSUS/FEPECS, para nova chancela, juntamente com a Planilha de Grupo de Estagio ou
Atividade Pratica Supervisionada.

5.10. O acompanhamento das atividades dos estudantes durante o estagio/Atividade Pratica Supervisionada é de
responsabilidade do docente da instituicdo de ensino e do supervisor da SES-DF.

5.11. Ao final do estagio e da Atividade Pratica Supervisionada o supervisor da SES-DF devera preencher a Ficha
de Avaliacdo de Estagio ou Atividade Pratica Supervisionada, e entregar ao NEPS de sua Coordenacdo Geral de
Saude ou Hospital, que devera encaminha-la a EAPSUS/ FEPECS até o final de cada semestre. No caso de outra
estrutura organica da SES-DF ou entidade vinculada que ndo possua NEPS, o proprio supervisor devera
encaminhar a referida Ficha de Avaliagdo a EAPSUS/FEPECS.

5.11.1. E imprescindivel o encaminhamento da Ficha de Avaliacao de Estagio e Atividade Pratica Supervisionada
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a EAPSUS/FEPECS para a certificagao do supervisor da SES-DF pela instituicdo de ensino.

5.11.2. A EAPSUS/FEPECS, apds o recebimento da Ficha de Avaliagdo de Estagio e Atividade Pratica
Supervisionada, encaminhara Oficio com o nome dos supervisores da SES-DF a instituicdo de ensino, que tera
um prazo de 60 dias, a contar do recebimento do referido Oficio, para emissao e entrega do certificado de
supervisdo de estagio ou Atividade Pratica Supervisionada a EAPSUS/FEPECS. A EAPSUS/FEPECS encaminhara os
certificados as estruturas organicas da SES-DF e entidades vinculadas.

5.11. A realizagdo de estagio ou Atividade Pratica Supervisionada ndo cria vinculo empregaticio de qualquer
natureza entre a SES-DF ou a FEPECS e o estudante, ndao sendo devidos encargos sociais, trabalhistas e
previdenciarios.

5.12. O estudante ndo podera realizar o estagio ou Atividade Pratica Supervisionada sem cobertura de seguro de
acidentes pessoais.

5.13. O estudante tera o seu estagio/Atividade Pratica Supervisionada automaticamente cancelado nos casos de:
5.13.1. Conclusao ou interrupgao do curso na instituicdo de ensino;

5.13.2. Solicitagdo do estudante, da instituicdo de ensino ou do professor, apresentadas por escrito a
EAPSUS/FEPECS;

5.13.3. Nao cumprimento de clausula do Termo de Compromisso assinado pelo estudante, pela instituicdo de
ensino e pela EAPUS/FEPECS;

5.13.4. Por interesse ou conveniéncia da Administracdo ou em atendimento a qualquer dispositivo de ordem legal
ou regulamentar;

5.13.5. Pelo descumprimento das obrigacdes assumidas pela instituicdo de ensino, quanto ao encaminhamento
de estudantes e execucdo de estagio ou Atividade Pratica Supervisionada, em desacordo com esta Instrugdo
Operacional e normas vigentes na SES-DF;

5.14. O estudante que praticar qualquer ato ilicito respondera a processo disciplinar, garantido o contraditério e a
ampla defesa, na forma do regulamento, podendo ainda responder civil e criminalmente.

5.15. A EAPSUS/FEPECS devera conferir, exclusivamente, os seguintes documentos/informacoes: (acrescido(a)
pelo(a) Portaria 1031 de 05/10/2018)

I - Planilhas de Grupos de Atividades Préticas Supervisionadas/Estagio (nUmero de estudantes por turno, dias da
semana, carga horaria, nimero total de dias e periodos das atividades, compativeis com o Plano de Trabalho); e
(Inciso acrescido(a) pelo(a) Portaria 1031 de 05/10/2018)

II - Crachas de estudantes e professores (informacdes compativeis com as contidas nas Planilhas de Grupos).
(Inciso acrescido(a) pelo(a) Portaria 1031 de 05/10/2018)

6. DA ORGANIZACAO DOS CAMPOS/CENARIOS DE ENSINO.

O estdgio é um ato educativo supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacao para
o trabalho produtivo de estudantes que estejam frequentando o ensino regular em instituicdes de educagao
superior, de educacgdo profissional, de ensino médio, da educagdo especial e dos anos finais do ensino
fundamental, na modalidade profissional da educacao de jovens e adultos.

As Atividades Praticas Supervisionadas compreendem uma praxis que objetiva a melhoria do desenvolvimento e
amadurecimento pessoal do estudante, bem como a sensibilizacao para as atividades profissionais da area. As
Atividades Praticas Supervisionadas podem ser entendidas como atividades ou agdes que se encontram e
articulam com o conhecimento pratico, vinculado a realidade da area estudada a partir de um objeto de estudo
que tem como finalidade conhecer ou aprofundar algo especifico do tema a ser trabalhado.

Constituem campos de ensino na SES-DF as estruturas organicas da SES-DF e entidades vinculadas, desde que
apresentem condigGes para: planejamento e execucdo conjuntos das atividades de estagio Atividade Pratica
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Supervisionada; aprofundamento dos conhecimentos tedricopraticos de areas especificas de trabalho; orientacao
e acompanhamento por parte de profissionais com qualificacdes adequadas ao curso; vivéncia efetiva de
situacOes reais da vida e trabalho num campo profissional; e avaliacdo das atividades desenvolvidas nos cenarios
de ensino.

Campos de estagio/Atividade Pratica Supervisionada s3o os locais onde sdo desenvolvidas as atividades praticas
curriculares. Os cendrios sao os espacos no interior dos campos de estagio/ Atividade Pratica Supervisionada
onde ocorrem de fato as atividades praticas de ensino, como por exemplo: centro cirtrgico do Hospital Regional
da Ceilandia - HRC. O campo é o HRC, e o cenario é o centro cirdrgico.

As atividades de estagio e Atividades Praticas Supervisionadas, como ato educativo escolar supervisionado,
deverao ter acompanhamento efetivo pelo professor da instituicdo de ensino, e por supervisor da parte cedente,
competindo neste caso a SES-DF como instituicao cedente, a disponibilizacao de supervisores.

6.1. As estruturas organicas da SES-DF e entidades vinculadas definirdao corpo de supervisores entre os
profissionais que atendam aos seguintes requisitos:

6.1.1. Pertencer ao quadro de servidores de cargo de provimento efetivo da SES-DF ou estar regulamente cedido
a SES-DF.

6.1.2. Ser lotado no campo de estagio/Atividade Pratica Supervisionada onde serdo desenvolvidas as atividades
praticas curriculares.

6.2. Cabe a FEPECS elaborar, para os supervisores de estagio/Atividade Pratica Supervisionada, um plano de
aperfeicoamento para o uso de metodologias ativas de ensino, o desenvolvimento de habilidades e atitudes
profissionais e a avaliagdo do desempenho das competéncias adquiridas pelos estudantes, tendo em vista as
Diretrizes Curriculares Nacionais.

6.3. Os supervisores, ao final de cada ano letivo, serdao certificados pelas instituicdes de ensino cujos estudantes
foram por eles supervisionados.

7. DAS ATRIBUICOES DO NUCLEO DE EDUCACAO PERMANENTE EM SAUDE - NEPS, DO SUPERVISOR E DO
DOCENTE DA INSTITUIGCAO DE ENSINO.

Todas as atividades de ensino serdo supervisionadas. A supervisao implica em diferentes dimensodes, a saber:
a) supervisao clinica - visa o desenvolvimento técnico de agles clinico-terapéuticas;

b) supervisao da equipe de estudantes — objetiva a interacdo dos membros do grupo de estudantes em funcao
da realizacdo do trabalho no local de desenvolvimento das atividades praticas curriculares, do processo de
reflexao e da preparacdo para o exercicio profissional;

C) supervisdo das acdes programaticas - pressupde discussdo sobre o trabalho na sua dimensdo de agao sobre o
coletivo e o individual, sobre as agdes concretamente desenvolvidas, sobre os programas e politicas de saude;

d) supervisao de gestdo — visa o desenvolvimento de competéncias relacionadas ao campo de atuacao da gestdo
publica aplicada a area da saude.

7.1.Chefe do NEPS ou pessoa por ele designada: é o profissional da SES-DF que recebera o docente com os
estudantes encaminhados pela EAPSUS/FEPECS e os encaminhara aos seus respectivos supervisores. Dentre as
atribuicdes do Chefe do NEPS ou pessoa por ele designada destacam-se:

7.1.1. Facilitar a integragao ensino e servico;

7.1.2. Organizar o acolhimento e promover a integracdo do docente e do estudante com os supervisores e
servidores nos campos/cenarios da SES-DF;

7.1.3. Planejar, agendar e executar reunides regulares com supervisores, estudantes e docentes, com vistas a
avaliar o efetivo cumprimento do Plano de Trabalho em seus cendrios especificos e para outros fins que julgar
necessario;
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7.1.4. Manter efetivo e eficaz sistema de informacao relativo ao acompanhamento e desenvolvimento do estagio
curricular e das Atividades Praticas Supervisionadas, entre docentes, supervisores e estudantes;

7.1.5. Identificar e propor solugdes para problemas relacionados aos estagios e Atividade Pratica Supervisionada;

7.1.6. Zelar pelo cumprimento da legislagdo aplicavel aos estagios e Atividade Pratica Supervisionada e a
integracdo ensino e servigo nos campos/cenarios de ensino da SES-DF.

7.2. Supervisor: € o profissional da SES-DF que exerce funcdo educativa assistencial, com carater ampliado,
tendo o papel de acompanhar o desenvolvimento dos conhecimentos, habilidades e atitudes do estudante em
seu campo/cenario de ensino e o desempenho de suas atividades, com a importante funcdo de contribuir na
formacao deste futuro profissional, o que é desejavel pelo estudante e também para o usuario dos servigos de
salde. Dentre as atribuigdes do supervisor destacam-se:

7.2.1. Definir o nimero de vagas a serem oferecidas no cenario sobre sua supervisao, conforme o disposto nos
item 4.2. e 4.3,;

7.2.2. Planejar, agendar e executar reunides regulares com estudantes e docentes, com vistas a avaliar o efetivo
cumprimento do Plano de Trabalho em seus cendrios especificos e para outros fins que julgar necessario,
promovendo e facilitando a integracao ensino e servico;

7.2.3. Participar da elaboragcdao conjunta com o docente do Plano de Trabalho e Plano de Atividades do
estagio/Atividade Pratica Supervisionada em seus cenarios especificos;

7.2.3.1. O Plano de Atividades do estagio/Atividade Pratica Supervisionada € o consolidado das agles que serao
executadas na rotina e durante as praticas de ensino nos cenarios especificos;

7.2.3.2. No momento da elaboracdo do Plano de Trabalho, pactuar o percentual da carga horaria semanal do
docente da instituicdo de ensino para acompanhamento do(s) estudante(s) nas atividades de estagio, sendo que
este ndo podera ser inferior a 20% do total da carga horadria semanal do estagio. A pactuacao deve explicitar o
detalhamento dos dias e horarios em que o docente estara presente no cenario de ensino. No caso das
Atividades Praticas Supervisionadas, o docente da instituicdo de ensino devera acompanhar integralmente os
estudantes no cenario, durante todos os periodos das atividades;

7.2.4. Acompanhar o desenvolvimento do Plano de Atividades do estagio/Atividade Pratica Supervisionada,
avaliando as contribuicdes das atividades curriculares realizadas nos campos/cenarios de ensino;

7.2.4.1. Preencher e encaminhar ao NEPS, semestralmente, instrumento de avaliacdo de estagio/ Atividade
Pratica Supervisionada.

7.2.5. Selecionar, acompanhar e orientar as atividades desenvolvidas pelo estudante, conforme Plano de
Trabalho e Plano de Atividades do estagio/Atividade Pratica Supervisionada nos cenarios especificos;

7.2.6. Acompanhar o desenvolvimento dos estagios/Atividade Pratica Supervisionada propiciando o alcance dos
objetivos delineados no Plano de Trabalho e Plano de Atividades do estagio/ Atividade Pratica Supervisionada;

7.2.7. Supervisionar direta e integralmente o estudante no desenvolvimento das atividades especificas de sua
area de formacao, nos campos/cenarios de ensino, sendo responsavel pelas acdes e procedimentos
desenvolvidos pelos estudantes;

7.2.8. Dar ciéncia ao NEPS de qualquer irregularidade que afete o andamento do Plano de Trabalho e Plano de
Atividades do estagio/Atividade Pratica Supervisionada;

7.2.9. Supervisionar até o nuimero maximo de estudantes o qual o campo/cendrio de ensino comporte,
observando o limite definido no item 4.2.2;

7.2.10. Participar de capacitagdes especificas a fim de instrumentalizar-se para as suas atividades;

7.2.11. Conscientizar os estudantes quanto a prevencdo de acidentes;
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7.2.12. Em caso de acidentes nos campos/cenarios da SES-DF, assistir e orientar os estudantes com relacdo as
condutas;

7.2.13. Zelar pelo cumprimento da legislacao aplicavel aos estagios e Atividades Praticas Supervisionadas e a
integracdo ensino e servigo nos campos/cenarios de ensino da SES-DF.

7.3. Docente da instituicdo de ensino: é o profissional da instituicdo de ensino conveniada que atua em cenarios
de ensino da SES-DF, acompanhando, orientando e avaliando os estudantes nas estruturas organicas da SES-DF
e entidades vinculadas. Deverdao comprovar registro, no DF, em seu 6rgao de classe profissional.

Dentre as atribuicdes do docente da instituicao de ensino destacam-se:

7.3.1. Entregar a Carta de Apresentacao, as Planinhas de Grupo de Estagio ou Atividade Pratica Supervisionada e
a Ficha de Avaliacdo ao Chefe do NEPS ou pessoa por ele designada e ao supervisor do cenario onde sera
desenvolvido o estagio ou Atividade Pratica Supervisionada;

7.3.2. Elaborar conjuntamente com o supervisor da SES-DF o Plano de Trabalho e o Plano de Atividades do
estagio/Atividade Pratica Supervisionada em seus cenarios de ensino, explicitando de forma detalhada os dias e
horarios em que o docente estara presente no cenario de ensino;

7.3.3. Acompanhar, de forma sistematizada, o desenvolvimento das competéncias, habilidades e atitudes dos
estudantes nos cenarios de ensino, visando a avaliacao e a articulacao entre teoria e pratica;

7.3.4. Orientar e assistir o estudante quanto: a conduta no campo/cenario de ensino; ao cumprimento do Plano
de Trabalho e Plano de Atividades de estagio/Atividade Pratica Supervisionada; aos fundamentos estabelecidos
no Termo de Compromisso, assegurando o encaminhamento dos materiais de uso individual necessarios,
inclusive equipamentos de protecao individual (EPI); e ao desenvolvimento das atividades curriculares nos
campos/cenarios da SES-DF;

7.3.5. Acompanhar o estudante nas atividades de estagio/Atividade Pratica Supervisionada dentro dos
campos/cenarios, dos periodos e da carga hordria previstos nas Planilhas de Grupo de Estagio ou Atividade
Pratica Supervisionada, sendo responsavel pelas agdes e procedimentos desenvolvidos pelos estudantes;

7.3.6. Contribuir para a formacao profissional e cidada do estudante;

7.3.7. Participar de reunides regulares com estudantes e supervisores, com vistas a avaliar o efetivo
cumprimento do Plano de Trabalho e Plano de Atividades do estagio/Atividade Pratica Supervisionada,
promovendo e facilitando a integracao ensino e servico;

7.3.8. Apresentar-se usando roupas adequadas ao ambiente de desenvolvimento das atividades curriculares nos
campo/cenarios da SES-DF e portar cracha de identificacao padronizado e chancelado pela EAPSUS/FEPECS;

7.3.9. Colaborar para manter um ambiente agradavel e ético, com os estudantes, a equipe multiprofissional e
demais funcionarios dos campos/cenarios da SES-DF;

7.3.10. Conscientizar os estudantes quanto a prevencdo de acidentes;
7.3.11. Em caso de acidentes, assistir e orientar os estudantes com relagdo as condutas;

7.3.11. Comunicar quaisquer alteracdes e cancelamentos dos estdgio/Atividade Pratica Supervisionada ao
supervisor de estagio;

7.3.12. Zelar pelo cumprimento da legislacdo aplicadvel aos estagios e Atividade Pratica Supervisionada e a
integracdo ensino e servico nos campos/cenarios de ensino da SES-DF.

8. DO INGRESSO E DA PERMANENCIA DO ESTUDANTE NOS CENARIOS DE ENSINO DA SES-DF.

8.1. O estudante deve estar regularmente matriculado e com frequéncia efetiva nos cursos de ensino técnico ou
superior, de educacao profissional, relacionado a area de estagio ou Atividade Pratica Supervisionada, vinculado
ao ensino publico ou privado, devidamente autorizados a funcionar pelo érgao competente e em conformidade
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com as normas vigentes da SES-DF;

8.2. Somente poderdo realizar atividades curriculares supervisionadas os estudantes que, na data de inicio do
estagio ou da Atividade Pratica Supervisionada, tiverem idade minima de 18 (dezoito) anos completos ou que
sejam menores de idade emancipados;

8.3. E imprescindivel a apresentacdao do Termo de Compromisso e Planilha de Grupo de estagio ou Atividade
Pratica Supervisionada para realizagdo das atividades curriculares supervisionadas, firmado entre o estudante, a
SES-DF e a instituicdo de ensino, antes do ingresso do estudante no campo de estagio/Atividade Pratica
Supervisionada;

8.4. O estudante deve cumprir rigorosamente o numero total de dias e a carga hordria didria discriminadas nas
Planilhas de Grupo de Estagio ou Atividade Pratica Supervisionada, e as cldusulas do Termo de Compromisso
para estagio curricular ou Atividade Pratica Supervisionada firmado entre a SES-DF, a instituicao de ensino e o
estudante;

8.5. O estudante deve cumprir as normas e rotinas da SES-DF relativas a atencdo a salde, a ordem e disciplina,
entre outras, conduzindo-se dentro de principios éticos profissionais da convivéncia social e manter postura
académica de aprendiz, mas ja com responsabilidade profissional;

8.6. O estudante deve comparecer ao local de estagio ou de Atividade Pratica Supervisionada no horario
determinado nas Planilhas de Grupo de Estagio ou Atividade Pratica Supervisionada, apresentar-se usando
roupas adequadas ao ambiente e portar cracha de identificacdo padronizado e chancelado pela EAPSUS/FEPECS.

8.6.1. O cracha de identificagdo padronizado e chancelado pela EAPSUS/FEPECS deve ser zelado e devolvido a
instituicdo de ensino no final de sua validade, e em caso de extravio de qualquer natureza, proceder conforme
estabelecido no item 5.9.;

8.7. O estudante podera desenvolver atividades especificas da sua area de formacgdo desde que o faca sob a
supervisdo direta do supervisor do campo/cenario de ensino, sendo-lhe vedado assumir, pessoalmente, a
responsabilidade pelo exercicio das funcdes, sob pena de se caracterizar o exercicio ilegal da profissdo;

8.8. O estudante devera demonstrar compromisso e responsabilidade com as tarefas definidas, zelar e preservar
as instalagles, equipamentos e documentos que compdem o patrimonio da SES-DF;

8.9. O estudante devera ser atencioso, educado e respeitoso no trato com o supervisor, com os demais
estudantes, com o docente, com a equipe de trabalho multiprofissional, com o usudrio/ cliente e com a
comunidade em geral;

8.10. O estudante devera observar o cumprimento das determinagles previstas no Cédigo de Etica e na Lei do
Exercicio Profissional em formacao.

9. DA CONTRAPARTIDA DAS INSTITUICOES DE ENSINO PUBLICAS E PRIVADAS E SUA DESTINAGAO.

Para a realizacdo de Atividade Pratica Supervisionada e estagio curricular na SES-DF faz-se necessario o
estabelecimento de Convénio com as instituicoes de ensino publicas e privadas, e a devida contrapartida,
conforme previsto nos itens 3.1. e 3.2. desta Instrucdo Operacional.

9.1. No Convénio devera ficar explicito a forma e os valores de contrapartida das instituicdes de ensino, com o
respectivo Plano de Aplicacdo, contido no Plano de Trabalho, formalizado semestralmente, mediante termo
aditivo (apostilamento), e o cronograma de execugao.

9.2. O valor da contrapartida das instituicdes de ensino sera determinado, a cada semestre, considerando o tipo
de curso e de cenario de ensino, conforme as seguintes categorias:

I — Tipos de cursos:
a. Curso de medicina;

b. Outros cursos de nivel superior; €,
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c. Cursos de nivel técnico.

II — Tipos de cenarios:

a. Atencdo primaria;

b. Média e Alta Complexidade; e,

c. Gestao/administrativo/gerencial. O valor da contrapartida de cada instituicdo sera definido, a cada semestre,
pela soma dos valores de contrapartida da respectiva instituicao, por tipo de curso e de cenario. O célculo do
valor da contrapartida por tipo de curso e de cenario é resultado da multiplicacdo da carga horéria total de
estudantes de cada curso em um mesmo tipo de cenario de ensino, por valor constante definido para o curso e o
cenario, publicado em norma especifica.

A carga horaria total corresponde a multiplicacdo do numero total de dias de utilizacao do cenario, pela carga
horaria didria dos estudantes de cada curso no respectivo cenario, constantes na Planilha de Grupo de Estagio e
Planilha de Atividade Pratica Supervisionada, constantes na forma dos Anexos E e F desta Instrugao Operacional.

9.2.1. O Secretario de Estado de Saude e Presidente da FEPECS definird, por meio de Portaria, no més de
outubro de cada ano para vigorar no ano subsequente, os valores referenciais monetarios para parametro dos
calculos das contrapartidas das instituicdes de ensino privadas conveniadas.

9.3. As estruturas organicas da SES-DF e entidades vinculadas deverao criar a Comissdo Local de Integragdo
Ensino e Servico, composta por representantes da gestdo local, das instituicdes de ensino publicas e/ou privadas
que desenvolvem estagio/Atividade Pratica Supervisionada na respectiva estrutura organica da SES-DF ou
entidades vinculadas, do Nucleo de Educacao Permanente em Salde, caso houver, do segmento dos usuarios do
Conselho Regional de Saude e de representante dos trabalhadores da estrutura organica da SES-DF ou entidade
vinculada. (alterado(a) pelo(a) Portaria 203 de 06/10/2014)

9.3.1. A composicao da Comissao Local de Integracdao Ensino e Servico devera ser informada oficialmente a SES-
DF e a FEPECS, assim como as possiveis alteracoes de seus componentes. (alterado(a) pelo(a) Portaria 107 de

03/06/2014)

9.3.1.1. O representante dos trabalhadores de cada Comissao Local sera indicado pela Mesa de Negociacdo do
SUS. (acrescido(a) pelo(a) Portaria 107 de 03/06/2014)

9.3.2. A Comissao Local de Integracdao Ensino e Servico tera as seguintes competéncias: (alterado(a) pelo(a)
Portaria 107 de 03/06/2014)

9.3.2.1. Elaborar proposta do Plano de Aplicacao das contrapartidas;

9.3.2.2. Acompanhar o efetivo cumprimento do Plano de Aplicacao da contrapartida aprovado pelo Secretario de
Estado de Saude do Distrito Federal.

9.3.2.3. Demais atribuicoes das Comissdoes Permanentes de Integracdo Ensino Servico, definidas na Politica
Nacional de Educacdo Permanente em Saude, regulamentada pela Portaria GM/MS n© 1.996, de 20 de agosto de
2007. (acrescido(a) pelo(a) Portaria 107 de 03/06/2014)

9.4. No ambito da FEPECS, as competéncias definidas para a Comissdo Local de Integragdo Ensino e Servico
estabelecidas no item 9.3.2 serao de responsabilidade do Colegiado Gestor da FEPECS. (alterado(a) pelo(a)
Portaria 107 de 03/06/2014)

9.5. DA CONTRAPARTIDA DAS INSTITUIGOES DE ENSINO PUBLICAS.

9.5.1. As instituicdes de ensino publicas conveniadas deverdo estabelecer, na formalizagdo do Convénio,
cooperacao técnica e cientifica com a SES-DF para a elaboracdo de programas de atencdo a salude, bem como
metodologias de formacao docente, propostas educacionais, projetos de cursos, material didatico, entre outros,
buscando alternativas e experiéncias que possam ser compartilhadas.

9.5.2. As instituices de ensino publicas conveniadas deverdo disponibilizar acesso a bens e servicos para
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servidores da SES-DF, docentes e discentes das de instituicdes de ensino mantidas pela FEPECS, tais como
bibliotecas, laboratdrios de anatomia e de informatica, auditorios, salas de aula, entre outros, de acordo com o
estabelecido em convénio.

9.6. DA CONTRAPARTIDA DAS INSTITUICOES DE ENSINO PRIVADAS.

9.6.1. As instituicdes de ensino privadas conveniadas deverdo desenvolver, durante o periodo da vigéncia do
convénio, projetos de tecnologia educacional ou de servico para serem implementados nas estruturas organicas
da SES-DF e entidades vinculadas em que a instituicdo de ensino estiver inserida, visando a melhoria da
qualidade do ensino nos campos/cenarios da SES-DF e o atendimento as necessidades de saude das pessoas e
da sociedade;

9.6.2. A titulo de contrapartida, as instituicdes de ensino privadas contribuirdo com a SES-DF com doacao de
equipamentos, material permanente e de consumo, realizacdo de obras, incluindo reformas, instalagbes e
ampliagOes, contratacao de pessoas fisicas ou juridicas para prestacao de servicos, disponibilizacdo de area fisica
para uso em atividades institucionais e capacitacdo de pessoal, que sera utilizada da seguinte forma:

9.6.2.1. Oitenta por cento (80%) prioritariamente destinados as unidades/campos de estagios/ Atividade Pratica
Supervisionada onde as atividades curriculares sao realizadas, conforme proposta elaborada pela Comissao Local
de Integracao Ensino e Servico. (alterado(a) pelo(a) Portaria 107 de 03/06/2014)

9.6.2.2. Vinte por cento (20%) destinados a FEPECS, conforme proposta elaborada e aprovada pelo Colegiado de
Gestdo/FEPECS. 9.7. A EAPSUS/FEPECS encaminhara as informacdes contidas na Planilha de Apuracdo de
Contribuicdo (Contrapartida) a UAG/FEPECS.

9.8. A UAG/FEPECS efetuara o calculo dos valores devidos de contrapartida das instituicGes de ensino privadas e
informara os valores de que trata o item 9.6.2.1 ao executor designado pela Subsecretaria de Logistica e
Infraestrutura da Saude/SES (SULIS/SES). (alterado(a) pelo(a) Portaria 17 de 30/01/2014)

9.9. O fluxograma de aplicacdo das contrapartidas das instituicbes de ensino privadas serd estabelecido em
regulamento especifico.

ANEXO A
MINUTA PADRAO DE CONVENIO/DF CONVENIO N°© /20 SES-DF

CONVENIO QUE ENTRE SI CELEBRAM O DISTRITO FEDERAL, POR INTERMEDIO DA SECRETARIA DE ESTADO
DE SAUDE, COM A INTERVENIENCIA DA FUNDACAO DE ENSINO E PESQUISA EM CIENCIAS DA SAUDE, E A
INSTITUICAO DE ENSINO NA FORMA ABAIXO DISCRIMINADA.

O DISTRITO FEDERAL, por intermédio da SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE inscrita no CGC (MF) sob 0 n®
00.394.700/0001-08, com sede no Setor de Areas Isoladas Norte — SAIN - Bloco B - 1° Andar - Sala 159, I§ra5|'lia-
DF, doravante denominada SES-DF com a interveniéncia da FUNDACAO DE ENSINO E PESQUISA EM CIENCIAS
DA SAUDE inscrita no CNPJ no. 04.287.092/001-93, com sede a SMHN Quadra 501 bloco “A” doravante
denominada FEPECS, todos representados neste ato pelo Secretario de Estado de Saude do Distrito Federal e
Presidente da FEPECS, , brasileiro, , portador da carteira de Identidade
n° - SSP/___, e do CPF n.° , residente e domiciliado nesta capital, com competéncia
para firmar o presente Convénio, conforme previsto no art. 24, inc. II do Estatuto da Fundagdo de Ensino e
Pesquisa em Ciéncias da Saude, aprovado pelo Decreto Distrital n® 26.128, de 19 de agosto de 2005, e a

Instituigao de ensino , sediada na
, CEP , inscrita no CGC/MF sob o n° , doravante denominada

INSTITUICAO DE ENSINO, e neste ato representado por , /

residente e domiciliado , portador da Carteira de Identidade n° e CPF/MF no

, com fundamento no art. 27, inciso I e Paragrafo Unico da Lei n° 8.080/90, de 19 de
setembro de 1990, Lei n© 11.788, de 25 de setembro de 2008, em conformidade com o disposto no art. 116 da
Lei n° 8.666/93, de 21 de junho de 1993, e informacdes constantes do Processo n° , resolvem celebrar
o presente Convénio, mediante as clausulas e condicOes abaixo:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
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O presente Convénio tem por objeto a concessdo de drea para realizagdo de estagio curricular e Atividades
Praticas Supervisionadas (ATIVIDADE PRATICA SUPERVISIONADA) nas estruturas organicas da SES-DF e
entidades vinculadas, por alunos regularmente matriculados e que estejam frequentando, efetivamente, o(s)
curso(s) de , para o ensino, assisténcia e pesquisa, com vistas a melhoria das condicdes de
saude da populagao e ao desenvolvimento técnico-cientifico.

CLAUSULA SEGUNDA - DA FINALIDADE

O presente Convénio regula as relagdes entre a SES-DF, com a interveniéncia da FEPECS, e a instituicdo de
ensino, objetivando a colaboracdo mutua, a execucao de Plano de Trabalho na area de Ciéncias da Salde, dos
cursos devidamente regulamentados conforme determina a legislagdo em vigor, visando o direcionamento do
ensino, pesquisa, assisténcia e o desenvolvimento técnico-cientifico na area de salde, promovendo a melhoria
das condicoOes de salde da populagao, conforme as diretrizes do SUS.

CLAUSULA TERCEIRA — DO PROCEDIMENTO O presente Convénio obedece aos termos da Portaria SES-DF n°
(fls. ) e Plano de Trabalho de (fls. ) e conforme o art. 116 da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA QUARTA - DOS PROGRAMAS DE ESTAGIO E PESQUISA

Os estagios a serem desenvolvidos em decorréncia deste convénio, terdo seus objetivos, suas atividades, seus
programas de execucdo, suas formas de avaliacdo, suas responsabilidades técnicas, cientificas e financeiras ou
qualquer outra condicdo especifica, estipuladas no Plano de Trabalho, Anexo, previamente acordado entre a
FEPECS, a Area Técnica Administrativa da SES e a instituicdo de ensino.

Subcldusula Primeira - Para fins do presente, considera-se estagio curricular, o ato educativo escolar
supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacdo para o trabalho produtivo de
educandos que estejam frequentando o ensino regular em Instituicdes de Educacdao Superior e/ou Educacao
Profissional, obedecendo a uma programacao especifica sob responsabilidade e coordenacdo da instituicdo de
ensino, de acordo com a Legislacao vigente e que tenha cumprido todas as disciplinas consideradas pré-requisito
para 0 mesmo.

Subclausula Segunda - O estagio curricular serd desenvolvido, de acordo com o estabelecido nas normas em
vigor, sob responsabilidade conjunta dos seguintes representantes:

Instituicdo de ensino:

- Coordenador do(s) curso(s) previsto(s) na Clausula Segunda;
- Coordenador(es) de Estagio;

- Professor responsavel pelo estagio.

SES-DF:

- Coordenador Geral de Saude ou Dirigente maximo das demais estruturas organicas e entidades vinculadas
(Hospital, Subsecretaria, Fundagao e outros). (alterado(a) pelo(a) Portaria 17 de 30/01/2014)

- Chefe do NEPS;

- servidor designado pela Subsecretaria de Logistica e Infraestrutura da Saude/SES. (alterado(a) pelo(a) Portaria
17 de 30/01/2014)

- Chefia do setor;
- Supervisor;

- Chefe da Unidade de Administracao Geral — UAG/FEPECS. (alterado(a) pelo(a) Portaria 17 de 30/01/2014)

- Diretor da Escola de Aperfeicoamento do Sistema Unico de Satide — EAPSUS/FEPECS;
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- Gerente de Estagios — GE/EAPSUS/FEPECS;
- Chefe da Unidade de Administracao Geral — UAG/FEPECS

Subclausula Terceira - Todas as atividades previstas neste Convénio ou dele decorrentes deverao ser avaliadas
por instrumentos adequados, cujos resultados constardao de relatdrios especificos, na periodicidade semestral,
conforme previsto na Lei n® 11.788/2008.

Subcldusula Quarta - As instituicdes conveniadas poderdo requerer além da realizacdo do estagio, atividades
praticas para os seus alunos nas estruturas organicas da SES-DF e entidades vinculadas.

CLAUSULA QUINTA — DA DURACAO E CARGA HORARIA DO ESTAGIO

A duracao do estagio curricular devera ser aquela prevista no Programa de Estagio aprovado e de acordo com a
legislacao vigente, nao podendo ter carga horaria semanal superior a 40 (quarenta) horas e duracao total
superior a 24 meses (vinte quatro meses), conforme o estabelecido na Lei n°® 11.788/2008.

Subclausula Primeira - A carga hordria do estagio curricular Obrigatério do curso de medicina (internato)
obedecera ao regime determinado pela Legislagdo especifica vigente.

CLAUSULA SEXTA — DAS VAGAS

As vagas serao disponibilizadas em conformidade com o Plano de Trabalho pactuado, semestralmente, entre a
instituicdo de ensino, as estruturas organicas da SES-DF e entidades vinculadas.

CLAUSULA SETIMA — DO SEGURO DE ACIDENTES PESSOAIS

Compete a instituicdo de ensino providenciar, a favor do estudante, seguro de acidentes pessoais, conforme o
previsto no art. 99, paragrafo Unico, da Lei n° 11.788/08, necessariamente antes da insercdo do estudante no
campo de estagio.

CLAUSULA OITAVA — DOS SUPERVISORES E DOCENTES.

I - Supervisor: servidor da SES-DF responsavel pela recepcdo, acompanhamento, supervisao e avaliacao das
atividades do docente e estudantes nas estruturas organicas da SES-DF e entidades vinculadas, de forma que as
instituicOes se beneficiem, sem prejuizo de suas atribuicdes especificas;

II — Docente: profissional da instituicdo de ensino conveniada que atua em cendrios de ensino da SES-DF,
acompanhando, orientando e avaliando os estudantes nas estruturas organicas da SES-DF e entidades
vinculadas.

Subcldusula Primeira - Para exercer as fungdes de supervisor, o profissional deve preencher os seguintes
requisitos: nivel superior, registro no Orgao de Classe do Distrito Federal.

Subcldusula Segunda - Para exercer as fungBes de docente, o profissional deve preencher os seguintes
requisitos: nivel superior, registro no Orgao de Classe do Distrito Federal.

... (revogado(a) pelo(a) Portaria 107 de 03/06/2014)

Subclausula Quarta - O servidor da SES-DF que componha o corpo docente da instituicdo de ensino s6 podera
exercer as atividades académicas fora da sua carga hordria contratual da SES-DF, configurando falta grave o
exercicio cumulativo dessas fungdes no horario relativo ao desempenho da funcao publica, passivel de apuracao
mediante processo administrativo disciplinar.

CLAUSULA NONA — DO VINCULO

O estudante ndo tera vinculo empregaticio de qualquer natureza com a SES-DF ou FEPECS, conforme o disposto
no art. 3° da Lei n® 11.788/08, sendo que o estagio curricular e a Atividade Pratica Supervisionada dar-se-ao
mediante Termo de Compromisso firmado entre o estudante e a SES-DF, com a interveniéncia da instituicdo de
ensino e sua duracao coincidira com o periodo de vigéncia do estagio.
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Subclausula Primeira — No Termo de Compromisso devera constar o numero do convénio a que se vincula, €, nas
planilhas de grupo de estagio/ Atividade Pratica Supervisionada a ele anexas, o periodo de realizagao do estagio/
Atividade Pratica Supervisionada, a carga horaria didria e o total de dias de realizacdao do estagio/ Atividade
Pratica Supervisionada.

Subclausula Segunda - A SES-DF e a FEPECS ndo fardo concessdo, em hipdtese alguma, de bolsa de estudos
para o estagiario.

CLAUSULA DECIMA — DO CANCELAMENTO DO ESTAGIO/ATIVIDADE PRATICA SUPERVISIONADA
O estagio ou Atividade Pratica Supervisionada serdo automaticamente cancelados nos seguintes casos:
- Término do prazo previsto no Termo de Compromisso;

- Abandono do estagio, caracterizado por auséncia nao justificada, por periodo igual ou superior a 10% da carga
horaria total prevista para o estagio naquele cenario;

- Conclusao ou interrupgao do curso na instituicdo de ensino; - Solicitacao do estudante, da instituicao de ensino
ou do professor, apresentadas por escrito a EAPSUS/FEPECS;

- A pedido do supervisor da SES-DF ou do chefe da Unidade/Cenario, com as informacdes que justifiquem a
solicitacao;

- Nao cumprimento de clausula do Termo de Compromisso assinado pelo estudante, pela Instituicdo de ensino e
pela FEPECS;

- Por interesse ou conveniéncia da Administragdo ou em atendimento a qualquer dispositivo de ordem legal ou
regulamentar; - Pelo descumprimento das obrigacdes assumidas pela instituicdo de ensino quanto ao
encaminhamento de alunos e execucdo de estagio em desacordo com esta Portaria e normas vigentes na SES-
DF;

- Aproveitamento insuficiente do estudante.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS RESPONSABILIDADES

Os participes visam a melhoria das condicdes de salude da populagdo, bem como a qualificacdo e o
desenvolvimento técnico-cientifico dos profissionais da area de saide com o mesmo zelo constante nos
propdsitos estabelecidos na Clausula Primeira, tendo como responsabilidades especificas de cada um o seguinte:

Subcldusula Primeira - A SES-DF, para o desenvolvimento das acOes previstas no Plano de Trabalho se
comprometera a propiciar a interacao ativa do estudante com usuarios e profissionais de saude, por meio da
vivéncia com situacdes reais, assumindo responsabilidades crescentes como agente prestador de cuidados e
atencdo, compativeis com o seu grau de autonomia e sua insercdo no seu curriculo de estudos.

Subclausula Segunda — a) A FEPECS, para o desenvolvimento das acOes previstas no Plano de Trabalho se
comprometera a atuar, por intermédio da EAPSUS/FEPECS, como representante da SES-DF para integrar as
estruturas organicas da SES-DF e entidades vinculadas com os estudantes da instituicdo de ensino envolvidas na
consecucao do estagio curricular e;

Subcldusula Terceira - A instituicao de ensino, para o desenvolvimento das acdes previstas neste Convénio,
compromete-se a:

a) Participar do desenvolvimento do servico nas estruturas organicas da SES-DF e entidades vinculadas
contribuindo com a melhoria do atendimento, conforme disposto na Clausula Décima Quarta.

c) Apresentar Plano de Trabalho e Plano de Atividades contendo o referencial politico-pedagdgico e organizacao
do processo de ensino-aprendizagem necessario ao processo de trabalho em salde capaz de:

c.1) inserir o aluno em atividades praticas relevantes para sua futura vida profissional;
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c.2) desenvolver no estudante atitudes de valores orientados pelas dimensbes éticas, humanisticas e de
cidadania;

c.3) promover no estudante a importancia da interdisciplinaridade, permitindo a integracdo entre as dimensdes
psicoldgicas, bioldgicas, sociais e ambientais;

c.4) saber e compreender atuar em equipe multiprofissional de salde e em acgdes intersetoriais nas diferentes
fases da organizacdo da cadeia do cuidado em salde.

d) Disponibilizar a sua biblioteca, com o respectivo acervo, para uso dos servidores da SES-DF. (Alinea
alterado(a) pelo(a) Portaria 107 de 03/06/2014)

e) Encaminhar a EAPSUS/FEPECS a documentacdo dos estudantes definida na “Instrucdo Operacional sobre as
atividades curriculares de estudantes regularmente matriculados nos cursos técnicos e de graduacdo de
instituicdes publicas conveniadas sediadas no distrito federal e instituicdes de ensino privadas conveniadas, nas
estruturas organicas da Secretaria de Estado de Salude do Distrito Federal (SES-DF) e entidades vinculadas”, no
prazo estabelecido.

f) Indicar um coordenador técnico do(s) curso (s) previstos no Convénio para representa-la junto a
EAPSUS/FEPECS e estruturas organicas da SES-DF e entidades vinculadas para tratar de assuntos referentes ao
estagio curricular supervisionado;

g) Proceder as contratacbes de pessoal cujos servicos vierem a utilizar, a qualquer titulo, na execucao do
Convénio, arcando, inclusive, com despesas provenientes de encargos sociais tais como, férias, 13° salario,
FGTS, INSS, verbas rescisérios e demais direitos legais;

h) Providenciar em favor do aluno/estagiario, seguro de acidentes pessoais, conforme o previsto no capitulo III
artigo 9° paragrafo Unico da Lei n© 11.788/08 antes do inicio do estagio;

i) Apresentar-se usando roupas adequadas ao ambiente de desenvolvimento das atividades curriculares nos
campos/cenarios da SES-DF e portar cracha de identificagdo padronizado e chancelado pela EAPSUS/FEPECS;

j) Devolver o cracha de identificagdo padronizado e chancelado pela EAPSUS/FEPECS, no final de sua validade.

[) Emitir certificado aos servidores da SES-DF que atuarem como supervisores dentro de sua carga hordria
contratual nas estruturas organicas da SES-DF e entidades vinculadas como estimulo pelo trabalho realizado de
acolhimento e facilitador no processo ensino-aprendizagem, devidamente reconhecido;

m) Declarar, quando servidor desta Secretaria fizer parte do seu corpo docente, que ndo ha incompatibilidade de
horarios de trabalho. Assegurando que as atividades académicas ndo sejam praticadas no horario contratual
firmado com a SES-DF;

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA CONTRIBUICAO/CONTRAPARTIDA

A instituicdo de ensino contribuird com a melhoria do atendimento aos usudrios do SUS/DF, de acordo com o
pactuado em Plano de Trabalho, anexo a este Convénio.

... (revogado(a) pelo(a) Portaria 107 de 03/06/2014)

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA PROPRIEDADE INTELECTUAL

As condigOes e critérios de partilha dos direitos de propriedade intelectual, obtidos como resultado dos projetos e
atividades desenvolvidas no ambito deste Convénio, bem como suas publicagcbes, devem ser especificados nos
respectivos Termos Aditivos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA ACAO PROMOCIONAL

Em toda e qualquer acao promocional em funcdao do presente Convénio deve ser obrigatoriamente destacada a
parceria entre a SES, a FEPECS e a Instituicdo de ensino, vedada a utilizacdo de nomes, simbolos ou imagens
gue caracterizem promogao pessoal, sem a prévia autorizacao da SES-DF e da FEPECS.
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Subcldusula Primeira - Todo material de divulgacdo das agGes decorrentes deste Convé- nio deve conter as
logomarcas da SES-DF, da FEPECS e da instituicdo de ensino, apds aprovacao pelas partes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS EXECUTORES

Cabera aos participes nomear um executor para supervisionar, coordenar e fiscalizar as atividades do presente
Convénio. Subclausula Primeira - A execucdo técnica-educacional do convénio ficara a cargo do diretor da
EAPSUS/FEPECS.

Subcldusula Segunda - A execucdao administrativa do convénio ficara a cargo do chefe da Unidade de
Administracao Geral/FEPECS no referente aos recursos destinados a FEPECS e a cargo do servidor designado
pela Subsecretaria de Logistica e Infraestrutura da Saude/SES (SULIS/SES) no que se refere aos recursos da
contrapartida destinada a SES-DF. (alterado(a) pelo(a) Portaria 17 de 30/01/2014)

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA VIGENCIA

O Convénio tera vigéncia pelo prazo de 60 meses, a partir de sua assinatura, prorrogaveis por iguais e sucessivos
periodos de acordo com o interesse das partes.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA RESCISAO

O presente Convénio podera ser rescindido a qualquer momento por interesse de uma das partes, observando o
prazo minimo de 30 (trinta) dias para o pré-aviso.

Subclausula Primeira - Na hipdtese da rescisao, o ultimo dia de vigéncia do Convénio sera obrigatoriamente, o
ultimo dia do semestre letivo em curso.

Subclausula Segunda - A instituicdo de ensino conveniada que apresentar, em duas avaliagbes consecutivas,
algum curso com conceito inferior ao estabelecido no item 2.1.4 da Instrucdo Operacional terd esse curso
excluido do convénio.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PUBLICACAO E DO REGISTRO

A eficacia do presente convénio fica condicionada a publicagdo resumida do extrato deste instrumento pela
FEPECS, na Imprensa Oficial, até o quinto dia Gtil do més seguinte ao da sua assinatura, bem como as despesas
que incidam ou venham a incidir sobre o presente instrumento, referentes a sua formalizacdo. E apds, sera
providenciado o registro do instrumento pela Procuradoria Juridica/FEPECS.

CLAUSULA DECIMA NONA - DAS DISPOSICOES GERAIS Subcldusula Primeira- Terdo preferéncia na escolha e
ocupacdao dos campos de estagio/Atividade Pratica Supervisionada nas estruturas organicas da SES-DF e
entidades vinculadas nesta ordem:

a) instituicdes de ensino mantidas pela FEPECS;
b) outras instituicdes de ensino publicas; e,
c) instituicdes de ensino privadas.

Paragrafo Unico. Ficam os estagios curriculares sujeitos a alteracdo dos seus calendarios decorrentes de situagdes
especiais ou intercorréncias devidamente justificadas.

Subcldusula Segunda - E vedado, no &mbito da SES-DF ou entidade vinculada, o desenvolvimento de pesquisas
envolvendo seres humanos sem a prévia e expressa aprovacao do projeto de pesquisa pelo Comité de Etica em
Pesquisa da Fundagdo de Ensino e Pesquisa em Ciéncias da Saude (CEP/FEPECS).

CLAUSULA VIGESIMA - DO FORO

Fica eleito o Foro de Brasilia, DF, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser,
para dirimir controvérsias oriundas da execucao deste Convénio. Por estarem assim ajustados e pactuados,
assinam o presente Convénio, em 02 (duas) vias de igual teor e forma, para o mesmo fim, e, apds lido e achado
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conforme, vai pelos participes assinado na presenca das testemunhas abaixo nomeadas.

TESTEMUNHAS:

Ass:

Brasilia - DF, ___de

http://www.sinj.df .gov.br/sinj/Norma/75345/Portaria_293_...

de 2013.

Secretario de Estado de Saude do Distrito Federal Presidente da FEPECS

Representante legal da Instituicdo de ensino

Ass:

Nome:

Nome:

CPF:

CPF:
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ESTAGIARIO-INSTITUICAO-DE-ENSING

CONCEDENTE

ANEXO D (alterado(a) pelo(a) Poytaria 1031 de 05/10/2018)
TERMO DE COMPROMISSO DE ATIVIDADES PRATICAS CURRICULARES NAS ESTRUTURAS

ORGANICAS DA SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE DO DISTRITO FEDERAL E ENTIDADES
VINCULADAS (alterado(a) pelo(a) Portaria 1031 de 05/10/2018)

Pelo presente instrumento, o estudante regularmente matriculado (a) no

semestre do curso de , da instituicao de ensino doravante denominado
ESTUDANTE, acorda com as clausulas e condigbes que regerdo este TERMO DE COMPROMISSO DE ATIVIDADES
PRATICAS CURRICULARES, que esta estritamente vinculado ao convénio firmado entre a Secretaria de Estado de
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Salde do Distrito Federal e aquela instituicdo. CLAUSULA PRIMEIRA - Do Objeto. Constitui objeto do presente
instrumento a formalizagdo de Atividades Praticas Curriculares, realizadas pelo ESTUDANTE junto a SESDF,
doravante denominada CONCEDENTE, nos termos da Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, e conforme
clausulas e condigdes do Convénio vigente, firmado entre a INSTITUICAO DE ENSINO e a CONCEDENTE e que
estabelece as condicOes basicas para a concessao de Atividades Praticas Curriculares. CLAUSULA SEGUNDA - Das
obrigagbes da CONCEDENTE. Cabera a CONCEDENTE: a) Proporcionar ao ESTUDANTE treinamento pratico
técnico e cientifico e de relacionamento humano; b) Informar por escrito a INSTITUICAO DE ENSINO qualquer
interrupgdo do estagio; c) Indicar supervisor (a) para acompanhamento do ESTUDANTE; d) Avaliar, juntamente
com sua instituicdo de ensino, o desempenho do ESTUDANTE, por intermédio do supervisor de Atividades
Praticas Curriculares, preenchendo instrumentos de avaliagdo encaminhados pela EAPSUS/FEPECS. Dos direitos
do ESTUDANTE. Sao direitos do ESTUDANTE: a) Ser respeitado como pessoa, sem distingdo de qualquer
natureza; b) Ter oportunidade para desenvolver suas habilidades e potencialidades, no campo de Atividades
Praticas Curriculares, de acordo com o Plano de Trabalho e Plano de Atividades Praticas Curriculares previsto pela
instituicdo de ensino e acles pactuadas com a chefia da Unidade/Cenario; c) Utilizar as instalacOes fisicas e os
equipamentos da SES-DF, de acordo com o Plano de Trabalho e Plano de Atividades Praticas Curriculares, desde
que devidamente autorizado pelo professor da instituicdo de ensino ou pelo supervisor da SES-DF, conforme o
caso. CLAUSULA TERCEIRA - Das condicoes das Atividades Préticas Curriculares. Serdo desenvolvidas conforme
as condicbes que seguem: a) O ESTUDANTE esta segurado contra acidentes pessoais, por meio de Apdlice de
Seguro contratado pela Instituicdo de Ensino Conveniada; b) Em todas as Atividades Praticas Curriculares,
inclusive estagio curricular em regime de INTERNATO, o estudante ndo devera ultrapassar o total 40(quarenta)
horas semanais, sendo compativel com as atividades escolares e de acordo com o art. 10 da Lei n® 11.788/08; c)
o nome do ESTUDANTE deve constar na(s) Planilha(s) de Grupos de Atividades Praticas Curriculares (Estagio
Curricular/Atividade Pratica Supervisionada), contendo periodo total, nimero total de dias, carga horaria diaria,
hordrio e locais,devidamente assinadas e carimbadas pelo representante legal da instituicdo de ensino.
CLAUSULA QUARTA - Das obrigagbes do ESTUDANTE. Cabe ao ESTUDANTE: a) Desenvolver as Atividades
Praticas Curriculares nos termos do plano pedagdgico do curso e Plano de Trabalho apresentado a
CONCEDENTE; b) Observar as normas internas da CONCEDENTE no que se refere as Atividades Praticas
Curriculares; c) Respeitar a diversidade biopsicossocial do usuario da SES-DF, solicitando autorizacdo e
informando-o sobre os procedimentos a serem realizados; d) Respeitar as autoridades presentes nas estruturas
organicas da SES-DF e entidades vinculadas, quais sejam, o professor da instituicdo de ensino, o supervisor da
SES-DF, funcionarios e demais responsaveis pelo funcionamento da Unidade/ Cenario; €) Comparecer ao campo
de Atividades Praticas Curriculares de acordo com o previsto no Termo de Compromisso e Planilhas de Grupos
(Estagio Curricular/Atividade Pratica Supervisionada), observando rigorosamente os cenarios, periodos e horarios
previstos, inclusive as trocas de plantdo; f) Apresentar-se no campo de Atividades Praticas Curriculares
devidamente uniformizado, portando o cracha de identificagdo chancelado pela EAPSUS/FEPECS e todos os
materiais de uso individual, inclusive equipamentos de protegdo individual (EPI), necessarios ao desenvolvimento
de suas atividades em campo; g) Evitar o uso de joias, maquiagem, sapatos abertos, decotes e transparéncia nas
roupas; h) Guardar sigilo profissional e manter atitude ética no seu cotidiano, solicitando ao professor ou
supervisor da SES-DF, de forma discreta e adequada, as informacdes necessarias para o atendimento ao
paciente, conforme o caso; i) Responsabilizar-se por danos causados aos pacientes, instalagdes e equipamentos
da SES-DF no desenvolvimento das suas atividades; j) Manter o setor e materiais limpos e em ordem durante e
apos as atividades; k) Devolver, ao término das Atividades Praticas Curriculares, a instituicdo de ensino o cracha
chancelado pela EAPSUS/FEPECS; |) Demonstrar ordem, limpeza, seguranca na execugao de suas atividades,
bem como cordialidade e respeito as pessoas; m) Evitar o uso de aparelho celular nas areas de Atividades
Praticas Curriculares durante o atendimento dos pacientes, em reunides clinicas e outras atividades desenvolvidas
nos cenarios; n) Ater-se aos principios e diretrizes do SUS e da Politica Nacional de Humanizagdo, observando a
ética e a responsabilidade no desempenho do seu papel. CLAUSULA QUINTA - Das vedagbes ao ESTUDANTE. E
vedado ao ESTUDANTE: a) Ocupar-se, durante as Atividades Praticas Curriculares, com atividades nado previstas
no Plano de Trabalho e Plano de Atividades Praticas Curriculares; b) Permanecer em campo de Atividades
Praticas Curriculares sem a presenga de professor da instituicdo de ensino ou supervisor da SES-DF, conforme o
caso; c¢) Usar qualquer tipo de droga, inclusive cigarro e alcool, nas dependéncias da SES-DF; d) Retirar os
prontudrios do local de Atividades Praticas Curriculares, bem como, qualquer outro documento referente ao
paciente e/ou a Unidade de Saude/Administrativa; e€) Realizar quaisquer atividades em campo de Atividades
Praticas Curriculares sem a autorizacao prévia do professor da instituicdo de ensino ou do supervisor da SES -
DF, conforme o caso; f) Utilizar o seu cracha de identificacdo como Estudante em horario e local diverso do
previsto nas Planilhas de Grupos de Atividades Praticas Curriculares; g) Ausentar-se do cenario de Atividades
Praticas Curriculares no periodo de atividade (para lanchar, telefonar, entre outros) sem a expressa autorizacao
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do professor ou supervisor da SES-DF, conforme o caso; h) Emprestar o seu cracha de identificagdo para
qualquer outra pessoa ou utilizar cracha de outro estudante ou local nas dependéncias da SES-DF; i) Desenvolver
qualquer pesqwsa envolvendo seres humanos no ambito da SES-DF ou entidade vinculada sem a prévia e
expressa aprovagdo do projeto de pesquisa pelo Comité de Etica em Pesquisa da Fundagdo de Ensino e Pesqwsa
em Ciéncias da Saude (CEP/FEPECS). CLAUSULA SEXTA - Das obrigacdes da INSTITUICAO DE ENSINO. Cabe a
instituicdo de ensino: a) Indicar professor que devera pactuar com o supervisor de Atividades Praticas
Curriculares de cada cenario o percentual da carga horaria semanal em que este acompanhara o estudante nas
atividades, sendo que a carga horaria mencionada devera ser obrigatoriamente integral no caso de Atividade
Prética Supervisionada ou, no caso de Estdgio Curricular, igual ou superior a 20% da carga horaria semanal. b)
Acompanhar o desenvolvimento das Atividades Praticas Curriculares. CLAUSULA SETIMA - Da inexisténcia de
vinculo empregaticio. As Atividades Praticas Curriculares pertinentes a este Termo de Compromisso ndo
acarretarao vinculo empregaticio de qualquer natureza com a SES-DF ou FEPECS. CLAUSULA OITAVA - Da
vigéncia. O presente Termo de Compromisso terd vigéncia pelo periodo das Atividades Praticas Curriculares
descritas nas Planilhas de Grupos aprovadas pela EAPSUS/FEPECS. CLAUSULA NONA - Da suspensao das
atividades. As Atividades Praticas Curriculares poderao ser suspensas nas seguintes hipdteses: a) A pedido do
supervisor da SES-DF ou do chefe da Unidade/Cenario, com as informacgdes que justifiquem a solicitacdo; b) Pelo
descumprlmento das obrigagbes assumidas pela instituicdo de ensino quanto ao encaminhamento de estudantes
e execucdo das Atividades Praticas Curriculares em desacordo com as normas vigentes na SES-DF. CLAUSULA
DECIMA - Da resciso e da prorrogacdo. As Atividades Praticas Curriculares poderdo cessar, mediante justificativa
por escrito, por qualquer das partes. Poderao ainda ser prorrogadas, havendo interesse das partes, mediante
apostilamento subscrito pela EAPSUS/FEPECS. Subclausula uUnica - Constituem motivos para a rescisao
automatica do presente Termo de Compromisso: a) Inobservancia da jornada didria das Atividades Praticas
Curriculares; b) Término do prazo previsto nas Planilhas de Grupos de Atividades Praticas Curriculares; c)
Conclusao, interrupcao ou trancamento do curso na instituicdo de ensino; d) Abandono das atividades,
caracterizado por auséncia nado justificada, por periodo igual ou superior a 20% da carga horaria total prevista
para as atividades naquele cenario; ) Requerimento do estudante; f) Nao cumprimento de clausula do Termo de
Compromisso assinado pelo estudante; g) Por interesse da Administracdo, desde que devidamente motivado e
com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias. Para que produzam os efeitos legais, o(a) estudante firma o
presente instrumento em 03 (trés) vias de igual teor, cabendo a primeira a CONCEDENTE, a segunda ao
ESTUDANTE e a terceira a INSTITUICAO DE ENSINO. (alterado(a) pelo(a) Portaria 1031 de 05/10/2018)

Brasilia, de de (alterado(a) pelo(a) Portaria 1031 de 05/10/2018)

ESTUDANTE (alterado(a) pelo(a) Portaria 1031 de 05/10/2018)

(alterado(a) pelo(a) Portaria 1031 de

05/10/2018)

(alterado(a) pelo(a) Portaria 1031 de

05/10/2018)
Retificado no DODF de 04/11/2013, p. 41.
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